
別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 病院事務部医事課

大分類 中分類

医事 会議・委員会等 がん登録部会 医事ユニット長 医事総務 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 がん登録部会 医事ユニット長 医事総務 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 がん登録部会 医事ユニット長 医事総務 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 がん登録部会 医事課長 医事総務 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 がん登録部会 医事課長 医事総務 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 がん登録委員会 医事ユニット長 医事総務 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 がん登録委員会 医事ユニット長 医事総務 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 がん登録委員会 医事ユニット長 医事総務 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 がん登録委員会 医事課長 医事総務 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 がん登録委員会 医事課長 医事総務 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 医薬品安全管理専門委員会 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 医事紛争対策委員会 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 医薬品安全管理専門委員会 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 医事紛争対策委員会 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 医薬品安全管理専門委員会 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 医事紛争対策委員会 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 医薬品安全管理専門委員会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 医事紛争対策委員会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 医薬品安全管理専門委員会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 医事紛争対策委員会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 医療安全管理委員会 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 医療安全対策に関するカンファレンス 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 医療安全調査専門委員会 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 医療安全管理部運営委員会 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 リスクマネージャー連絡会議 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 ＣＶＣ安全管理専門委員会 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 医療安全管理委員会 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 医療安全対策に関するカンファレンス 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 医療安全調査専門委員会 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 医療安全管理部運営委員会 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 リスクマネージャー連絡会議 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 ＣＶＣ安全管理専門委員会 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 医療安全管理委員会 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 医療安全対策に関するカンファレンス 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 医療安全調査専門委員会 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 医療安全管理部運営委員会 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 リスクマネージャー連絡会議 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 ＣＶＣ安全管理専門委員会 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 医療安全管理委員会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 医療安全対策に関するカンファレンス 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 医療安全調査専門委員会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 医療安全管理部運営委員会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 リスクマネージャー連絡会議 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 ＣＶＣ安全管理専門委員会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

保存期間保存期間の起算日
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医事 会議・委員会等 医療安全管理委員会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 医療安全対策に関するカンファレンス 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 医療安全調査専門委員会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 医療安全管理部運営委員会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 リスクマネージャー連絡会議 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 ＣＶＣ安全管理専門委員会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 感染対策委員会 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 ＩＣＴ会議 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 ＩＣＴコアミーティング 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 感染制御部運営委員会 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 感染対策委員会 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 ＩＣＴ会議 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 ＩＣＴコアミーティング 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 感染制御部運営委員会 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 感染対策委員会 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 ＩＣＴ会議 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 ＩＣＴコアミーティング 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 感染制御部運営委員会 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 感染対策委員会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 ＩＣＴ会議 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 ＩＣＴコアミーティング 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 感染制御部運営委員会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 感染対策委員会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 ＩＣＴ会議 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 ＩＣＴコアミーティング 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 感染制御部運営委員会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 医療法令等に基づく申請・届出 医事ユニット長 医事総務 2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 医療法令等に基づく申請・届出 医事ユニット長 医事総務 2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 医療法令等に基づく申請・届出 医事ユニット長 医事総務 2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 医療法令等に基づく申請・届出 医事ユニット長 医事総務 2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 医療法令等に基づく申請・届出 医事ユニット長 医事総務 2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 医療法令等に基づく申請・届出 医事課長 医事総務 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 医療法令等に基づく申請・届出 医事課長 医事総務 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 院内がん登録 医事ユニット長 医事総務 2011年度 2012/4/1 15 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 院内がん登録 医事ユニット長 医事総務 2012年度 2013/4/1 15 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 院内がん登録 医事ユニット長 医事総務 2013年度 2014/4/1 15 2029/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 院内がん登録 医事ユニット長 医事総務 2014年度 2015/4/1 15 2030/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 院内がん登録 医事ユニット長 医事総務 2015年度 2016/4/1 15 2031/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 院内がん登録 医事課長 医事総務 2016年度 2017/4/1 15 2032/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 院内がん登録 医事課長 医事総務 2017年度 2018/4/1 15 2033/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 公費負担医療 医事ユニット長 医事総務 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 公費負担医療 医事ユニット長 医事総務 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 公費負担医療 医事ユニット長 医事総務 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 公費負担医療 医事課長 医事総務 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 病院事務部医事課

大分類 中分類
保存期間保存期間の起算日

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 備考保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者

保存期間満了
時の措置

医事 医事 公費負担医療 医事課長 医事総務 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 産科医療補償制度 医事ユニット長 医事総務 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 産科医療補償制度 医事ユニット長 医事総務 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 産科医療補償制度 医事ユニット長 医事総務 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 産科医療補償制度 医事課長 医事総務 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 産科医療補償制度 医事課長 医事総務 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 精神病院月報 医事ユニット長 医事総務 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 精神病院月報 医事ユニット長 医事総務 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 精神病院月報 医事ユニット長 医事総務 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 精神病院月報 医事課長 医事総務 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 精神病院月報 医事課長 医事総務 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 保険診療における指導・監査 医事課長 医事総務 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 病院報告 医事ユニット長 医事総務 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 病院報告 医事ユニット長 医事総務 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 病院報告 医事ユニット長 医事総務 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 病院報告 医事課長 医事総務 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 病院報告 医事課長 医事総務 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 移植医療関係 医事ユニット長 医事総務 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 移植医療関係 医事ユニット長 医事総務 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 移植医療関係 医事ユニット長 医事総務 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 移植医療関係 医事課長 医事総務 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 移植医療関係 医事課長 医事総務 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 特定機能病院業務報告書 医事ユニット長 医事総務 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 特定機能病院業務報告書 医事ユニット長 医事総務 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 特定機能病院業務報告書 医事ユニット長 医事総務 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 特定機能病院業務報告書 医事課長 医事総務 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 特定機能病院業務報告書 医事課長 医事総務 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 病床機能報告 医事ユニット長 医事総務 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 病床機能報告 医事課長 医事総務 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 病床機能報告 医事課長 医事総務 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 施設基準・請求 施設基準に係る届出 医事ユニット長 施設基準・請求 2011年度 2012/4/1 無期限 ー 紙 医事課 医事課長 永久

医事 施設基準・請求 施設基準に係る届出 医事ユニット長 施設基準・請求 2012年度 2013/4/1 無期限 ー 紙 医事課 医事課長 永久

医事 施設基準・請求 施設基準に係る届出 医事ユニット長 施設基準・請求 2013年度 2014/4/1 無期限 ー 紙 医事課 医事課長 永久

医事 施設基準・請求 施設基準に係る届出 医事ユニット長 施設基準・請求 2014年度 2015/4/1 無期限 ー 紙 医事課 医事課長 永久

医事 施設基準・請求 施設基準に係る届出 医事ユニット長 施設基準・請求 2015年度 2016/4/1 無期限 ー 紙 医事課 医事課長 永久

医事 施設基準・請求 施設基準に係る届出 医事課長 施設基準・請求 2016年度 2017/4/1 無期限 ー 紙 医事課 医事課長 永久

医事 施設基準・請求 施設基準に係る届出 医事課長 施設基準・請求 2017年度 2018/4/1 無期限 ー 紙 医事課 医事課長 永久

医事 施設基準・請求 保険医療機関定期実態調査報告書 医事ユニット長 施設基準・請求 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 施設基準・請求 保険医療機関定期実態調査報告書 医事ユニット長 施設基準・請求 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 施設基準・請求 保険医療機関定期実態調査報告書 医事ユニット長 施設基準・請求 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 施設基準・請求 保険医療機関定期実態調査報告書 医事課長 施設基準・請求 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 施設基準・請求 保険医療機関定期実態調査報告書 医事課長 施設基準・請求 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 診療報酬 査定減に対する再審査申出 医事課長 診療報酬 2017年度 2018/4/1 6 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄
当初の保存期間：
2023/3/31
延長期間：1年
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 病院事務部医事課

大分類 中分類
保存期間保存期間の起算日

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 備考保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者

保存期間満了
時の措置

医事 診療報酬 査定減報告書 医事課長 診療報酬 2017年度 2018/4/1 6 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄
当初の保存期間：
2023/3/31
延長期間：1年

医事 診療報酬 労災査定通知 医事課長 診療報酬 2017年度 2018/4/1 6 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄
当初の保存期間：
2023/3/31
延長期間：1年

医事 診療報酬 診療科ラウンド 医事課長 診療報酬 2017年度 2018/4/1 8 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄
当初の保存期間：
2023/3/31
延長期間：3年

医事 中央診療施設 諸料金関係 医事ユニット長 中央診療施設 2011年度 2012/4/1 20 2032/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 中央診療施設 諸料金関係 医事ユニット長 中央診療施設 2012年度 2013/4/1 20 2033/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 中央診療施設 諸料金関係 医事ユニット長 中央診療施設 2013年度 2014/4/1 20 2034/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 中央診療施設 諸料金関係 医事ユニット長 中央診療施設 2014年度 2015/4/1 20 2035/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 中央診療施設 諸料金関係 医事ユニット長 中央診療施設 2015年度 2016/4/1 20 2036/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 中央診療施設 諸料金関係 医事課長 中央診療施設 2016年度 2017/4/1 20 2037/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 中央診療施設 諸料金関係 医事課長 中央診療施設 2017年度 2018/4/1 20 2038/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

訴訟事件 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2011年度 2012/4/1 無期限 ー 紙 医事課 医事課長 永久

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

訴訟事件 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2012年度 2013/4/1 無期限 ー 紙 医事課 医事課長 永久

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

裁判外の和解 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

訴訟事件 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2013年度 2014/4/1 無期限 ー 紙 医事課 医事課長 永久

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

裁判外の和解 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

訴訟事件 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2014年度 2015/4/1 無期限 ー 紙 医事課 医事課長 永久

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

裁判外の和解 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

訴訟事件 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2015年度 2016/4/1 無期限 ー 紙 医事課 医事課長 永久

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

裁判外の和解 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

訴訟事件 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2016年度 2017/4/1 無期限 ー 紙 医事課 医事課長 永久

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

裁判外の和解 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

訴訟事件 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2017年度 2018/4/1 無期限 ー 紙 医事課 医事課長 永久

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

医療事故情報収集等事業（日本医療機能評価機
構）

医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

医療事故情報収集等事業（日本医療機能評価機
構）

医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

医療事故情報収集等事業（日本医療機能評価機
構）

医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

医療安全調査報告書 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

医療事故調査関係 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

院内死亡症例・Ｍ＆Ｍ 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

ＣＶＣ関係 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

未承認新規医薬品等 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

高難度新規医療技術 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

医療の質管理に関するミーティング 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

相互チェック・ピアレビュー 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

医療事故情報収集等事業（日本医療機能評価機
構）

医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

医療安全調査報告書 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

医療事故調査関係 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

院内死亡症例・Ｍ＆Ｍ 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

ＣＶＣ関係 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

未承認新規医薬品等 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

高難度新規医療技術 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

医療の質管理に関するミーティング 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

相互チェック・ピアレビュー 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

医療事故情報収集等事業（日本医療機能評価機
構）

医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄
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保存期間満了
時の措置

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

医療安全調査報告書 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

医療事故調査関係 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

院内死亡症例・Ｍ＆Ｍ 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

ＣＶＣ関係 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

未承認新規医薬品等 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

高難度新規医療技術 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

医療の質管理に関するミーティング 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

相互チェック・ピアレビュー 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

医療事故情報収集等事業（日本医療機能評価機
構）

医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

医療安全調査報告書 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

医療事故調査関係 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

院内死亡症例・Ｍ＆Ｍ 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

ＣＶＣ関係 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

未承認新規医薬品等 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

高難度新規医療技術 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

医療の質管理に関するミーティング 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

相互チェック・ピアレビュー 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

医療事故情報収集等事業（日本医療機能評価機
構）

医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

医療安全調査報告書 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

医療事故調査関係 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

院内死亡症例・Ｍ＆Ｍ 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

ＣＶＣ関係 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

未承認新規医薬品等 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

高難度新規医療技術 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

医療の質管理に関するミーティング 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

相互チェック・ピアレビュー 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

針刺し切創・粘膜暴露関係 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

抗体価検査・ワクチン接種 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

新型インフルエンザ等対策関係 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

針刺し切創・粘膜暴露関係 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

抗体価検査・ワクチン接種 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

新型インフルエンザ等対策関係 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

感染対策協議会関係 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

針刺し切創・粘膜暴露関係 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

抗体価検査・ワクチン接種 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

新型インフルエンザ等対策関係 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

感染対策協議会関係 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

針刺し切創・粘膜暴露関係 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

抗体価検査・ワクチン接種 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

新型インフルエンザ等対策関係 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

感染対策協議会関係 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

針刺し切創・粘膜暴露関係 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

抗体価検査・ワクチン接種 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

新型インフルエンザ等対策関係 医事ユニット長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

5



別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 病院事務部医事課

大分類 中分類
保存期間保存期間の起算日

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 備考保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者

保存期間満了
時の措置

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

感染対策協議会関係 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

針刺し切創・粘膜暴露関係 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

抗体価検査・ワクチン接種 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

新型インフルエンザ等対策関係 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

感染対策協議会関係 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

針刺し切創・粘膜暴露関係 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

抗体価検査・ワクチン接種 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

新型インフルエンザ等対策関係 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 診療録 診療録 医事ユニット長 医療職及び中央病歴室 2011年度 2012/4/1 20 2032/3/31 個別業務システム 医療情報システムサーバ室 医事課長 廃棄

医事 診療録 診療録 医事ユニット長 医療職及び中央病歴室 2012年度 2013/4/1 20 2033/3/31 個別業務システム 医療情報システムサーバ室 医事課長 廃棄

医事 診療録 診療録 医事ユニット長 医療職及び中央病歴室 2013年度 2014/4/1 20 2034/3/31 個別業務システム 医療情報システムサーバ室 医事課長 廃棄

医事 診療録 診療録 医事ユニット長 医療職及び中央病歴室 2014年度 2015/4/1 20 2035/3/31 個別業務システム 医療情報システムサーバ室 医事課長 廃棄

医事 診療録 診療録 医事ユニット長 医療職及び中央病歴室 2015年度 2016/4/1 20 2036/3/31 個別業務システム 医療情報システムサーバ室 医事課長 廃棄

医事 診療録 診療録 医事課長 医療職及び中央病歴室 2016年度 2017/4/1 20 2037/3/31 個別業務システム 医療情報システムサーバ室 医事課長 廃棄

医事 診療録 診療録 医事課長 医療職及び中央病歴室 2017年度 2018/4/1 20 2038/3/31 個別業務システム 医療情報システムサーバ室 医事課長 廃棄

医事 医療情報
PC及びUSBメモリ等外部記憶媒体の利用に関する
確認書【終】

医事ユニット長 申請者 2013年度 2014/4/1 無期限 ー 紙 医療情報管理室 医事課長 永久

医事 医療情報
PC及びUSBメモリ等外部記憶媒体の利用に関する
確認書【終】

医事ユニット長 申請者 2014年度 2015/4/1 無期限 ー 紙 医療情報管理室 医事課長 永久

医事 医療情報
PC及びUSBメモリ等外部記憶媒体の利用に関する
確認書【終】

医事ユニット長 申請者 2015年度 2016/4/1 無期限 ー 紙 医療情報管理室 医事課長 永久

医事 医療情報
PC及びUSBメモリ等外部記憶媒体の利用に関する
確認書【終】

医事課長 申請者 2016年度 2017/4/1 無期限 ー 紙 医療情報管理室 医事課長 永久

医事 医療情報 病院情報管理システム利用申請書【終】 医事ユニット長 申請者 2011年度 2012/4/1 無期限 ー 紙 医療情報管理室 医事課長 永久

医事 医療情報 病院情報管理システム利用申請書【終】 医事ユニット長 申請者 2012年度 2013/4/1 無期限 ー 紙 医療情報管理室 医事課長 永久

医事 医療情報 病院情報管理システム利用申請書【終】 医事ユニット長 申請者 2013年度 2014/4/1 無期限 ー 紙 医療情報管理室 医事課長 永久

医事 医療情報 病院情報管理システム利用申請書【終】 医事ユニット長 申請者 2014年度 2015/4/1 無期限 ー 紙 医療情報管理室 医事課長 永久

医事 医療情報 病院情報管理システム利用申請書【終】 医事ユニット長 申請者 2015年度 2016/4/1 無期限 ー 紙 医療情報管理室 医事課長 永久

医事 医療情報 病院情報管理システム利用申請書【終】 医事課長 申請者 2016年度 2017/4/1 無期限 ー 紙 医療情報管理室 医事課長 永久

医事 医療情報 病院情報管理システム利用誓約書 医事課長 申請者 2017年度 2018/4/1 無期限 ー 紙 医療情報管理室 医事課長 永久

医事 医療情報 【治験】電子カルテ閲覧に関する誓約書 医事課長 申請者 2016年度 2017/4/1 無期限 ー 紙 医療情報管理室 医事課長 永久

医事 医療情報 【治験】電子カルテ閲覧に関する誓約書 医事課長 申請者 2017年度 2018/4/1 無期限 ー 紙 医療情報管理室 医事課長 永久

医事 医療情報 カルテ閲覧制限申請書 医療情報経営企画部長 申請者 2013年度 2014/4/1 無期限 ー 紙 医療情報管理室 医事課長 永久

医事 医療情報 検査データの患者誤りに係る状況説明書 医事ユニット長 申請者 2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 検査データの患者誤りに係る状況説明書 医事ユニット長 申請者 2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 検査データの患者誤りに係る状況説明書 医事ユニット長 申請者 2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 検査データの患者誤りに係る状況説明書 医事課長 申請者 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 検査データの患者誤りに係る状況説明書 医事課長 申請者 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 患者ID統合申請書 医事ユニット長 外来担当 2012年度 2013/4/1 20 2033/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 患者ID統合申請書 医事ユニット長 外来担当 2013年度 2014/4/1 20 2034/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 患者ID統合申請書 医事ユニット長 外来担当 2014年度 2015/4/1 20 2035/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 患者ID統合申請書 医事ユニット長 外来担当 2015年度 2016/4/1 20 2036/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 患者ID統合申請書 医事課長 外来担当 2016年度 2017/4/1 20 2037/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 患者ID統合申請書 医事課長 外来担当 2017年度 2018/4/1 20 2038/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 院外からのリモート接続申請書 医事ユニット長 申請者 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 院外からのリモート接続申請書 医事ユニット長 申請者 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 院外からのリモート接続申請書 医事ユニット長 申請者 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 院外からのリモート接続申請書 医事課長 申請者 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 病院事務部医事課

大分類 中分類
保存期間保存期間の起算日

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 備考保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者

保存期間満了
時の措置

医事 医療情報 院外からのリモート接続申請書 医事課長 申請者 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等
病院情報システム定例会に係る文書（議事録・
議事要録・配付資料等）

医事ユニット長 医療情報 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等
病院情報システム定例会に係る文書（議事録・
議事要録・配付資料等）

医事ユニット長 医療情報 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等
病院情報システム定例会に係る文書（議事録・
議事要録・配付資料等）

医事ユニット長 医療情報 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等
病院情報システム定例会に係る文書（議事録・
議事要録・配付資料等）

医事課長 医療情報 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等
病院情報システム定例会に係る文書（議事録・
議事要録・配付資料等）

医事課長 医療情報 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 医療情報経営企画部運営委員会関係 医事課長 医療情報 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄
当初の保存期間：
2021/3/31

医事 会議・委員会等 診療録管理専門部会関係 医事課長 中央病歴室 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄
当初の保存期間：
2021/3/31
延長期間７年

医事 医事 医事に関する通知･調査･報告 医事課長 医事総務 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 医療法令等に基づく申請・届出 医事課長 医事総務 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 院内がん登録 医事課長 医事総務 2018年度 2019/4/1 15 2034/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 がん診療連携拠点病院（がん登録部会） 医事課長 医事総務 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 熊本市民病院患者受入 医事課長 医事総務 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 公費負担医療 医事課長 医事総務 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 診療契約 医事課長 医事総務 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 精神病院月報 医事課長 医事総務 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 精神科病院実施指導 医事課長 医事総務 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 病院立入調査 医事課長 医事総務 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 病院報告 医事課長 医事総務 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 移植医療関係 医事課長 医事総務 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 特定機能病院業務報告書 医事課長 医事総務 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 病床機能報告 医事課長 医事総務 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 臨床カンファレンス 医事課長 医事総務 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医療情報 病院情報システム 医事課長 医療情報 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 個別業務システム 医療情報システムサーバ室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 医事会計システム 医事課長 医療情報 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 個別業務システム 医療情報システムサーバ室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 データウェアハウス 医事課長 医療情報 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 個別業務システム 医療情報システムサーバ室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 採用者登録Webシステム 医事課長 医療情報 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 個別業務システム 医療情報システムサーバ室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 サイボウズガルーン 医事課長 医療情報 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 個別業務システム 医療情報システムサーバ室 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 がん登録部会 医事課長 医事総務 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 がん登録委員会 医事課長 医事総務 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 施設基準・請求 債権発生通知書(支払額決定通知) 医事課長 施設基準・請求 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 施設基準・請求 施設基準に係る届出 医事課長 施設基準・請求 2018年度 2019/4/1 無期限 ー 紙 医事課 医事課長 永久

医事 施設基準・請求 診療費調書 医事課長 施設基準・請求 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 施設基準・請求 診療報酬請求額（UMIN) 医事課長 施設基準・請求 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 施設基準・請求 診療報酬請求書取下依頼書 医事課長 施設基準・請求 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 施設基準・請求 診療報酬統括表 医事課長 施設基準・請求 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 施設基準・請求 増減点通知書 医事課長 施設基準・請求 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 施設基準・請求 治験の債権発生 医事課長 施設基準・請求 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 施設基準・請求 返戻・過誤調書 医事課長 施設基準・請求 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 施設基準・請求 保険医療機関定期実態調査報告書 医事課長 施設基準・請求 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 診療報酬 「医事業務及び関係法令（抄）」作成 医事課長 診療報酬 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 診療報酬 ＤＰＣ調査 医事課長 診療報酬 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 診療報酬 査定減に対する再審査決定通知 医事課長 診療報酬 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 診療報酬 査定減に対する再審査申出 医事課長 診療報酬 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄
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保存期間満了
時の措置

医事 診療報酬 査定減報告書 医事課長 診療報酬 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 診療報酬 診療報酬関係調査 医事課長 診療報酬 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 診療報酬 診療報酬関係通知 医事課長 診療報酬 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 診療報酬 他医療機関入院中の外来診療費請求 医事課長 診療報酬 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 診療報酬 労災査定通知 医事課長 診療報酬 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 診療報酬 診療科ラウンド 医事課長 診療報酬 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 診療録 処方箋･検査記録･エックス線写真 医事課長 医療職及び中央病歴室 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 個別業務システム 医療情報システムサーバ室 医事課長 廃棄

医事 診療録 診療録 医事課長 医療職及び中央病歴室 2018年度 2019/4/1 20 2039/3/31 個別業務システム 医療情報システムサーバ室 医事課長 廃棄

医事 診療録 電子化後文書 医事課長 医療職及び中央病歴室 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 中央病歴室 医事課長 廃棄

医事 中央診療施設 ＤＭＡＴ関係 医事課長 中央診療施設 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 中央診療施設 諸料金関係 医事課長 中央診療施設 2018年度 2019/4/1 20 2039/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

診療情報開示申請関係 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

送付嘱託書等（裁判所等）関係 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

訴訟事件 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2018年度 2019/4/1 無期限 ー 紙 医事課 医事課長 永久

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

医療事故情報収集等事業（日本医療機能評価機
構）

医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

医療安全調査報告書 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

医療事故調査関係 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

医療安全講演会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

医療安全管理協議会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

院内死亡症例・Ｍ＆Ｍ 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

ＣＶＣ関係 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

未承認新規医薬品等 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

高難度新規医療技術 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

医療の質管理に関するミーティング 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

相互チェック・ピアレビュー 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

安全庶務 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

感染対策協議会関係 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

感染防止対策地域連携関係 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

院内感染対策研修会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

針刺し切創・粘膜暴露関係 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

抗体価検査・ワクチン接種 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

新型インフルエンザ等対策関係 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医療情報 病院情報管理システム利用誓約書 医事課長 申請者 2018年度 2019/4/1 無期限 ー 紙 医療情報管理室 医事課長 永久

医事 医療情報 【治験】電子カルテ閲覧に関する誓約書 医事課長 申請者 2018年度 2019/4/1 無期限 ー 紙 医療情報管理室 医事課長 永久

医事 医療情報 検査データの患者誤りに係る状況説明書 医事課長 申請者 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 患者ID統合申請書 医事課長 外来担当 2018年度 2019/4/1 20 2039/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 UMIN利用申請書 医事課長 申請者 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 医療用ネットワークのMACアドレス登録申請 医事課長 申請者 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 院外からのリモート接続申請書 医事課長 申請者 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 起案・通知文書（原義書・添付資料等） 医事課長 医療情報 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医療情報
くまもとメディカルネットワークに関する関連
資料

医療情報 医療情報 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 デバイス及び取込端末許可書 医事課長 申請者 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等
病院情報システム定例会に係る文書（議事録・
議事要録・配付資料等）

医事課長 医療情報 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 医薬品安全管理専門委員会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄
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医事 会議・委員会等 医事紛争対策委員会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 訴訟会議関係 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 医療安全管理委員会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 医療安全対策に関するカンファレンス 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 医療安全調査専門委員会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 医療安全管理部運営委員会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 リスクマネージャー連絡会議 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 感染対策委員会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 ＩＣＴ会議 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 ＩＣＴコアミーティング 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 感染制御部運営委員会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 医事に関する通知･調査･報告 医事課長 医事総務 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 医療法令等に基づく申請・届出 医事課長 医事総務 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 院内がん登録 医事課長 医事総務 2019年度 2020/4/1 15 2035/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 がん診療連携拠点病院（がん登録部会） 医事課長 医事総務 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 熊本市民病院患者受入 医事課長 医事総務 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 公費負担医療 医事課長 医事総務 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 診療契約 医事課長 医事総務 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 精神病院月報 医事課長 医事総務 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 精神科病院実施指導 医事課長 医事総務 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 病院立入調査 医事課長 医事総務 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 病院報告 医事課長 医事総務 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 移植医療関係 医事課長 医事総務 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 特定機能病院業務報告書 医事課長 医事総務 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 病床機能報告 医事課長 医事総務 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 臨床カンファレンス 医事課長 医事総務 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医療情報 病院情報システム 医事課長 医療情報 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 個別業務システム 医療情報システムサーバ室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 医事会計システム 医事課長 医療情報 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 個別業務システム 医療情報システムサーバ室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 データウェアハウス 医事課長 医療情報 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 個別業務システム 医療情報システムサーバ室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 採用者登録Webシステム 医事課長 医療情報 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 個別業務システム 医療情報システムサーバ室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 サイボウズガルーン 医事課長 医療情報 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 個別業務システム 医療情報システムサーバ室 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 がん登録部会 医事課長 医事総務 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 がん登録委員会 医事課長 医事総務 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 施設基準・請求 債権発生通知書(支払額決定通知) 医事課長 施設基準・請求 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 施設基準・請求 施設基準に係る届出 医事課長 施設基準・請求 2019年度 2020/4/1 無期限 ー 紙 医事課 医事課長 永久

医事 施設基準・請求 診療費調書 医事課長 施設基準・請求 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 施設基準・請求 診療報酬請求額（UMIN) 医事課長 施設基準・請求 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 施設基準・請求 診療報酬請求書取下依頼書 医事課長 施設基準・請求 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 施設基準・請求 診療報酬統括表 医事課長 施設基準・請求 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 施設基準・請求 増減点通知書 医事課長 施設基準・請求 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 施設基準・請求 治験の債権発生 医事課長 施設基準・請求 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 施設基準・請求 返戻・過誤調書 医事課長 施設基準・請求 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 施設基準・請求 保険医療機関定期実態調査報告書 医事課長 施設基準・請求 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 診療報酬 「医事業務及び関係法令（抄）」作成 医事課長 診療報酬 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄
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時の措置

医事 診療報酬 ＤＰＣ調査 医事課長 診療報酬 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 診療報酬 査定減に対する再審査決定通知 医事課長 診療報酬 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 診療報酬 査定減に対する再審査申出 医事課長 診療報酬 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 診療報酬 査定減報告書 医事課長 診療報酬 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 診療報酬 診療報酬関係調査 医事課長 診療報酬 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 診療報酬 診療報酬関係通知 医事課長 診療報酬 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 診療報酬 他医療機関入院中の外来診療費請求 医事課長 診療報酬 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 診療報酬 労災査定通知 医事課長 診療報酬 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 診療報酬 診療科ラウンド 医事課長 診療報酬 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 診療録 処方箋･検査記録･エックス線写真 医事課長 医療職及び中央病歴室 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 個別業務システム 医療情報システムサーバ室 医事課長 廃棄

医事 診療録 診療録 医事課長 医療職及び中央病歴室 2019年度 2020/4/1 20 2040/3/31 個別業務システム 医療情報システムサーバ室 医事課長 廃棄

医事 診療録 電子化後文書 医事課長 医療職及び中央病歴室 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 中央病歴室 医事課長 廃棄

医事 中央診療施設 ＤＭＡＴ関係 医事課長 中央診療施設 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 中央診療施設 諸料金関係 医事課長 中央診療施設 2019年度 2020/4/1 20 2040/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

診療情報開示申請関係 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

送付嘱託書等（裁判所等）関係 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

訴訟事件 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2019年度 2020/4/1 無期限 ー 紙 医事課 医事課長 永久

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

裁判外の和解 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

医療事故情報収集等事業（日本医療機能評価機
構）

医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

医療安全調査報告書 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

医療事故調査関係 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

医療安全講演会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

医療安全管理協議会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

院内死亡症例・Ｍ＆Ｍ 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

ＣＶＣ関係 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

未承認新規医薬品等 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

高難度新規医療技術 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

医療の質管理に関するミーティング 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

相互チェック・ピアレビュー 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

安全庶務 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

感染対策協議会関係 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

感染防止対策地域連携関係 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

院内感染対策研修会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

針刺し切創・粘膜暴露関係 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

抗体価検査・ワクチン接種 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

新型インフルエンザ等対策関係 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医療情報 病院情報管理システム利用誓約書 医事課長 申請者 2019年度 2020/4/1 無期限 ー 紙 医療情報管理室 医事課長 永久

医事 医療情報 【治験】電子カルテ閲覧に関する誓約書 医事課長 申請者 2019年度 2020/4/1 無期限 ー 紙 医療情報管理室 医事課長 永久

医事 医療情報 検査データの患者誤りに係る状況説明書 医事課長 申請者 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 患者ID統合申請書 医事課長 外来担当 2019年度 2020/4/1 20 2040/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 UMIN利用申請書 医事課長 申請者 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 医療用ネットワークのMACアドレス登録申請 医事課長 申請者 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 院外からのリモート接続申請書 医事課長 申請者 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医療情報
患者様向け無線ネットワークサービス申込書(上
期)

医事課長 申請者 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄
当初の保存期間：
2021/3/31
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医事 医療情報
患者様向け無線ネットワークサービス申込書(下
期)

医事課長 申請者 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄
当初の保存期間：
2021/3/31

医事 医療情報 起案・通知文書（原義書・添付資料等） 医事課長 医療情報 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 デバイス及び取込端末許可書 医事課長 申請者 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等
病院情報システム定例会に係る文書（議事録・
議事要録・配付資料等）

医事課長 医療情報 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 医薬品安全管理専門委員会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 医事紛争対策委員会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 訴訟会議関係 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 医療安全管理委員会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 医療安全対策に関するカンファレンス 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 医療安全調査専門委員会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 医療安全管理部運営委員会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 リスクマネージャー連絡会議 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 感染対策委員会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 ＩＣＴ会議 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 ＩＣＴコアミーティング 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 感染制御部運営委員会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 診療録管理専門部会関係 医事課長 中央病歴室 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄
当初の保存期間：
2023/3/31延長期間７

医事 医事 医事に関する通知･調査･報告 医事課長 医事総務 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 医療法令等に基づく申請・届出 医事課長 医事総務 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 院内がん登録 医事課長 医事総務 2020年度 2021/4/1 15 2036/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 院内がん登録データ 医事課長 医事総務 2020年度 2021/4/1 無期限 ー 個別業務システム 医療情報システムサーバ室 医事課長 永久

医事 医事 院内がん登録データ 医事課長 医事総務 2019年度 2020/4/1 無期限 ー 個別業務システム 医療情報システムサーバ室 医事課長 永久

医事 医事 院内がん登録データ 医事課長 医事総務 2018年度 2019/4/1 無期限 ー 個別業務システム 医療情報システムサーバ室 医事課長 永久

医事 医事 院内がん登録データ 医事課長 医事総務 2017年度 2018/4/1 無期限 ー 個別業務システム 医療情報システムサーバ室 医事課長 永久

医事 医事 院内がん登録データ 医事課長 医事総務 2016年度 2017/4/1 無期限 ー 個別業務システム 医療情報システムサーバ室 医事課長 永久

医事 医事 院内がん登録データ 医事課長 医事総務 2015年度 2016/4/1 無期限 ー 個別業務システム 医療情報システムサーバ室 医事課長 永久

医事 医事 院内がん登録データ 医事課長 医事総務 2014年度 2015/4/1 無期限 ー 個別業務システム 医療情報システムサーバ室 医事課長 永久

医事 医事 院内がん登録データ 医事課長 医事総務 2013年度 2014/4/1 無期限 ー 個別業務システム 医療情報システムサーバ室 医事課長 永久

医事 医事 院内がん登録データ 医事課長 医事総務 2012年度 2013/4/1 無期限 ー 個別業務システム 医療情報システムサーバ室 医事課長 永久

医事 医事 院内がん登録データ 医事課長 医事総務 2011年度 2012/4/1 無期限 ー 個別業務システム 医療情報システムサーバ室 医事課長 永久

医事 医事 がん診療連携拠点病院（がん登録部会） 医事課長 医事総務 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 熊本市民病院患者受入 医事課長 医事総務 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 公費負担医療 医事課長 医事総務 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 診療契約 医事課長 医事総務 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 精神病院月報 医事課長 医事総務 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 精神科病院実施指導 医事課長 医事総務 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 病院立入調査 医事課長 医事総務 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 病院報告 医事課長 医事総務 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 移植医療関係 医事課長 医事総務 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 特定機能病院業務報告書 医事課長 医事総務 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 病床機能報告 医事課長 医事総務 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 臨床カンファレンス 医事課長 医事総務 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 がん登録部会 医事課長 医事総務 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 がん登録委員会 医事課長 医事総務 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄
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大分類 中分類
保存期間保存期間の起算日

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 備考保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者

保存期間満了
時の措置

医事 施設基準・請求 債権発生通知書(支払額決定通知) 医事課長 施設基準・請求 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 施設基準・請求 施設基準に係る届出 医事課長 施設基準・請求 2020年度 2021/4/1 無期限 ー 紙 医事課 医事課長 永久

医事 施設基準・請求 診療費調書 医事課長 施設基準・請求 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 施設基準・請求 診療報酬請求額（UMIN) 医事課長 施設基準・請求 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 施設基準・請求 診療報酬請求書取下依頼書 医事課長 施設基準・請求 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 施設基準・請求 診療報酬統括表 医事課長 施設基準・請求 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 施設基準・請求 増減点通知書 医事課長 施設基準・請求 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 施設基準・請求 治験の債権発生 医事課長 施設基準・請求 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 施設基準・請求 返戻・過誤調書 医事課長 施設基準・請求 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 施設基準・請求 保険医療機関定期実態調査報告書 医事課長 施設基準・請求 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 診療報酬 「医事業務及び関係法令（抄）」作成 医事課長 診療報酬 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 診療報酬 ＤＰＣ調査 医事課長 診療報酬 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 診療報酬 査定減に対する再審査決定通知 医事課長 診療報酬 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 診療報酬 査定減に対する再審査申出 医事課長 診療報酬 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 診療報酬 査定減報告書 医事課長 診療報酬 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 診療報酬 診療報酬関係調査 医事課長 診療報酬 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 診療報酬 診療報酬関係通知 医事課長 診療報酬 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 診療報酬 他医療機関入院中の外来診療費請求 医事課長 診療報酬 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 診療報酬 労災査定通知 医事課長 診療報酬 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 診療報酬 診療科ラウンド 医事課長 診療報酬 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 診療録 診療録の貸出申込書･閲覧申込書 医事課長 中央病歴室 2020年度 2021/4/1 3 2024/3/31 紙 中央病歴室 医事課長 廃棄

医事 診療録 処方箋･検査記録･エックス線写真 医事課長 医療職及び中央病歴室 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 個別業務システム 医療情報システムサーバ室 医事課長 廃棄

医事 診療録 診療録 医事課長 医療職及び中央病歴室 2020年度 2021/4/1 20 2041/3/31 個別業務システム 医療情報システムサーバ室 医事課長 廃棄

医事 診療録 電子化後文書 医事課長 医療職及び中央病歴室 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 中央病歴室 医事課長 廃棄

医事 中央診療施設 ＤＭＡＴ関係 医事課長 中央診療施設 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 中央診療施設 諸料金関係 医事課長 中央診療施設 2020年度 2021/4/1 20 2041/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

診療情報開示申請関係 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

送付嘱託書等（裁判所等）関係 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

訴訟事件 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2020年度 2021/4/1 無期限 ー 紙 医事課 医事課長 永久

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

裁判外の和解 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

医療事故情報収集等事業（日本医療機能評価機
構）

医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

医療安全調査報告書 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

医療事故調査関係 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

医療安全講演会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

医療安全管理協議会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

院内死亡症例・Ｍ＆Ｍ 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

ＣＶＣ関係 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

未承認新規医薬品等 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

高難度新規医療技術 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

医療の質管理に関するミーティング 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

相互チェック・ピアレビュー 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

安全庶務 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

感染対策協議会関係 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

感染防止対策地域連携関係 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄
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医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

院内感染対策研修会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

針刺し切創・粘膜暴露関係 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

抗体価検査・ワクチン接種 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

新型インフルエンザ等対策関係 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医療情報 【治験】電子カルテ閲覧に関する誓約書 医事課長 申請者 2020年度 2021/4/1 無期限 ー 紙 医療情報管理室 医事課長 永久

医事 医療情報 UMIN利用申請書 医事課長 申請者 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 医療用ネットワークのMACアドレス登録申請 医事課長 申請者 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 患者ID統合申請書 医事課長 外来担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 起案・通知文書（原義書・添付資料等） 医事課長 医療情報 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 検査データの患者誤りに係る状況説明書 医事課長 申請者 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 サイボウズガルーン 医事課長 医療情報 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 個別業務システム 医療情報システムサーバ室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 データウェアハウス 医事課長 医療情報 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 個別業務システム 医療情報システムサーバ室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 デバイス及び取込端末許可書 医事課長 申請者 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 病院情報システム 医事課長 医療情報 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 個別業務システム 医療情報システムサーバ室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 紛失届 医事課長 申請者 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 リモートＳＤＶ接続（新規・変更） 医事課長 申請者 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 リモートＳＤＶ接続許可書 医事課長 医療情報 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 医事会計システム 医事課長 医療情報 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 個別業務システム 医療情報システムサーバ室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 院外からのリモート接続申請書 医事課長 申請者 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医療情報
患者様向け無線ネットワークサービス申込書(下
期)

医事課長 申請者 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医療情報
患者様向け無線ネットワークサービス申込書(上
期)

医事課長 申請者 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 採用者登録Webシステム 医事課長 医療情報 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 個別業務システム 医療情報システムサーバ室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 病院情報管理システム利用誓約書 医事課長 申請者 2020年度 2021/4/1 無期限 ー 紙 医療情報管理室 医事課長 永久

医事 医療情報 病院情報管理システム利用誓約書 医事課長 申請者 2020年度 2021/4/1 無期限 ー 紙 医療情報管理室 医事課長 永久

医事 会議・委員会等 会議・委員会関係 医事課長 中央診療施設 2020年度 2021/4/1 3 2024/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 医薬品安全管理専門委員会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 医事紛争対策委員会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 訴訟会議関係 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 医療安全管理委員会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 医療安全対策に関するカンファレンス 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 医療安全調査専門委員会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 医療安全管理部運営委員会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 リスクマネージャー連絡会議 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 感染対策委員会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 ＩＣＴ会議 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 ＩＣＴコアミーティング 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 感染制御部運営委員会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等
病院情報システム定例会に係る文書（議事録・
議事要録・配付資料等）

医事課長 医療情報 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医事 医事に関する通知･調査･報告 医事課長 医事総務 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 医療法令等に基づく申請・届出 医事課長 医事総務 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 院内がん登録 医事課長 医事総務 2021年度 2022/4/1 15 2037/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 院内がん登録データ 医事課長 医事総務 2021年度 2022/4/1 無期限 ー 個別業務システム 医療情報システムサーバ室 医事課長 永久

医事 医事 がん診療連携拠点病院（がん登録部会） 医事課長 医事総務 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 熊本市民病院患者受入 医事課長 医事総務 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄
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医事 医事 公費負担医療 医事課長 医事総務 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 診療契約 医事課長 医事総務 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 精神病院月報 医事課長 医事総務 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 精神科病院実施指導 医事課長 医事総務 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 病院立入調査 医事課長 医事総務 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 病院報告 医事課長 医事総務 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 移植医療関係 医事課長 医事総務 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 特定機能病院業務報告書 医事課長 医事総務 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 病床機能報告 医事課長 医事総務 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 臨床カンファレンス 医事課長 医事総務 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 がん登録部会 医事課長 医事総務 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 がん登録委員会 医事課長 医事総務 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 施設基準・請求 施設基準に係る届出 医事課長 施設基準・請求 2021年度 2022/4/1 無期限 ー 紙 医事課 医事課長 永久

医事 施設基準・請求 診療費調書 医事課長 施設基準・請求 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 施設基準・請求 診療報酬請求額（UMIN) 医事課長 施設基準・請求 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 施設基準・請求 診療報酬請求書取下依頼書 医事課長 施設基準・請求 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 施設基準・請求 診療報酬明細書 医事課長 施設基準・請求 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 施設基準・請求 増減点通知書 医事課長 施設基準・請求 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 施設基準・請求 治験の債権発生 医事課長 施設基準・請求 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 施設基準・請求 返戻・過誤調書 医事課長 施設基準・請求 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 施設基準・請求 保険医療機関定期実態調査報告書 医事課長 施設基準・請求 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 診療報酬 「医事業務及び関係法令（抄）」作成 医事課長 診療報酬 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 診療報酬 ＤＰＣ調査 医事課長 診療報酬 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 診療報酬 査定減に対する再審査決定通知 医事課長 診療報酬 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 診療報酬 査定減に対する再審査申出 医事課長 診療報酬 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 診療報酬 査定減報告書 医事課長 診療報酬 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 診療報酬 診療報酬関係調査 医事課長 診療報酬 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 診療報酬 診療報酬関係通知 医事課長 診療報酬 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 診療報酬 他医療機関入院中の外来診療費請求 医事課長 診療報酬 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 診療報酬 労災査定通知 医事課長 診療報酬 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 診療報酬 診療科ラウンド 医事課長 診療報酬 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 診療録 診療録の貸出申込書･閲覧申込書 医事課長 中央病歴室 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙 中央病歴室 医事課長 廃棄

医事 診療録 処方箋･検査記録･エックス線写真 医事課長 医療職及び中央病歴室 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 個別業務システム 医療情報システムサーバ室 医事課長 廃棄

医事 診療録 診療録 医事課長 医療職及び中央病歴室 2021年度 2022/4/1 20 2042/3/31 個別業務システム 医療情報システムサーバ室 医事課長 廃棄

医事 診療録 電子化後文書 医事課長 医療職及び中央病歴室 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 中央病歴室 医事課長 廃棄

医事 中央診療施設 ＤＭＡＴ関係 医事課長 中央診療施設 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 中央診療施設 諸料金関係 医事課長 中央診療施設 2021年度 2022/4/1 20 2042/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

診療情報開示申請関係 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

送付嘱託書等（裁判所等）関係 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

訴訟事件 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2021年度 2022/4/1 無期限 ー 紙 医事課 医事課長 永久

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

裁判外の和解 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

医療事故情報収集等事業（日本医療機能評価機
構）

医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

医療安全調査報告書 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

医療事故調査関係 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄
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医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

医療安全講演会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

医療安全管理協議会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

院内死亡症例・Ｍ＆Ｍ 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

ＣＶＣ関係 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

未承認新規医薬品等 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

高難度新規医療技術 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

医療の質管理に関するミーティング 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

相互チェック・ピアレビュー 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

安全庶務 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

感染対策協議会関係 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

感染防止対策地域連携関係 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

院内感染対策研修会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

針刺し切創・粘膜暴露関係 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

抗体価検査・ワクチン接種 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

新型インフルエンザ等対策関係 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医療情報 【治験】電子カルテ閲覧に関する誓約書 医事課長 申請者 2021年度 2022/4/1 無期限 ー 紙 医療情報管理室 医事課長 永久

医事 医療情報 UMIN利用申請書 医事課長 申請者 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 医療用ネットワークのMACアドレス登録申請 医事課長 申請者 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 患者ID統合申請書 医事課長 外来担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 起案・通知文書（原義書・添付資料等） 医事課長 医療情報 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 検査データの患者誤りに係る状況説明書 医事課長 申請者 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 サイボウズガルーン 医事課長 医療情報 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 個別業務システム 医療情報システムサーバ室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 データウェアハウス 医事課長 医療情報 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 個別業務システム 医療情報システムサーバ室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 デバイス及び取込端末許可書 医事課長 申請者 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 病院情報システム 医事課長 医療情報 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 個別業務システム 医療情報システムサーバ室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 紛失届 医事課長 申請者 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 リモートＳＤＶ接続（新規・変更） 医事課長 申請者 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 リモートＳＤＶ接続許可書 医事課長 医療情報 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 医事会計システム 医事課長 医療情報 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 個別業務システム 医療情報システムサーバ室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 院外からのリモート接続申請書 医事課長 申請者 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医療情報
患者様向け無線ネットワークサービス申込書(下
期)

医事課長 申請者 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医療情報
患者様向け無線ネットワークサービス申込書(上
期)

医事課長 申請者 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 採用者登録Webシステム 医事課長 医療情報 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 個別業務システム 医療情報システムサーバ室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 病院情報管理システム利用誓約書 医事課長 申請者 2021年度 2022/4/1 無期限 ー 紙 医療情報管理室 医事課長 永久

医事 会議・委員会等 会議・委員会関係 医事課長 中央診療施設 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 医薬品安全管理専門委員会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 医事紛争対策委員会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 訴訟会議関係 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 医療安全管理委員会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 医療安全対策に関するカンファレンス 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 医療安全調査専門委員会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 医療安全管理部運営委員会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 リスクマネージャー連絡会議 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 感染対策委員会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄
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医事 会議・委員会等 感染リンクスタッフ会議 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 ＩＣＴコアミーティング 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 感染制御部運営委員会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等
病院情報システム定例会に係る文書（議事録・
議事要録・配付資料等）

医事課長 医療情報 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 医療情報経営企画部運営委員会関係 医事課長 医療情報 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 診療録管理専門部会関係 医事課長 中央病歴室 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 医事に関する通知･調査･報告 医事課長 医事総務 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 医療法令等に基づく申請・届出 医事課長 医事総務 2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 院内がん登録 医事課長 医事総務 2022年度 2023/4/1 15 2038/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 院内がん登録データ 医事課長 医事総務 2022年度 2023/4/1 無期限 ー 個別業務システム 医療情報システムサーバ室 医事課長 永久

医事 医事 がん診療連携拠点病院（がん登録部会） 医事課長 医事総務 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 熊本市民病院患者受入 医事課長 医事総務 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 公費負担医療 医事課長 医事総務 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 診療契約 医事課長 医事総務 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 精神病院月報 医事課長 医事総務 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 精神科病院実施指導 医事課長 医事総務 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 病院立入調査 医事課長 医事総務 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 病院報告 医事課長 医事総務 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 移植医療関係 医事課長 医事総務 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 特定機能病院業務報告書 医事課長 医事総務 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 病床機能報告・外来機能報告 医事課長 医事総務 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医事 臨床カンファレンス 医事課長 医事総務 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 がん登録部会 医事課長 医事総務 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 がん登録委員会 医事課長 医事総務 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 施設基準・請求 施設基準に係る届出 医事課長 施設基準・請求 2022年度 2023/4/1 無期限 ー 紙 医事課 医事課長 永久

医事 施設基準・請求 診療費調書 医事課長 施設基準・請求 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 施設基準・請求 診療報酬請求額（UMIN) 医事課長 施設基準・請求 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 施設基準・請求 診療報酬請求書取下依頼書 医事課長 施設基準・請求 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 施設基準・請求 診療報酬明細書 医事課長 施設基準・請求 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 施設基準・請求 増減点通知書 医事課長 施設基準・請求 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 施設基準・請求 治験の債権発生 医事課長 施設基準・請求 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 施設基準・請求 返戻・過誤調書 医事課長 施設基準・請求 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 診療報酬 ＤＰＣ調査 医事課長 診療報酬 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 診療報酬 査定減に対する再審査申出 医事課長 診療報酬 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 診療報酬 査定減報告書 医事課長 診療報酬 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 診療報酬 他医療機関入院中の外来診療費請求 医事課長 診療報酬 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 診療報酬 労災査定通知 医事課長 診療報酬 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 診療報酬 診療科ラウンド 医事課長 診療報酬 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 診療録 診療録の貸出申込書･閲覧申込書 医事課長 中央病歴室 2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 中央病歴室 医事課長 廃棄

医事 診療録 処方箋･検査記録･エックス線写真 医事課長 医療職及び中央病歴室 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 個別業務システム 医療情報システムサーバ室 医事課長 廃棄

医事 診療録 診療録 医事課長 医療職及び中央病歴室 2022年度 2023/4/1 20 2043/3/31 個別業務システム 医療情報システムサーバ室 医事課長 廃棄

医事 診療録 電子化後文書 医事課長 医療職及び中央病歴室 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 中央病歴室 医事課長 廃棄

医事 中央診療施設 ＤＭＡＴ関係 医事課長 中央診療施設 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 中央診療施設 諸料金関係 医事課長 中央診療施設 2022年度 2023/4/1 20 2043/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

16



別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 病院事務部医事課

大分類 中分類
保存期間保存期間の起算日

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 備考保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者

保存期間満了
時の措置

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

診療情報開示申請関係 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

送付嘱託書等（裁判所等）関係 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

訴訟事件 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2022年度 2023/4/1 無期限 ー 紙 医事課 医事課長 永久

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

裁判外の和解 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

医療事故情報収集等事業（日本医療機能評価機
構）

医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

医療事故調査関係 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

医療安全管理協議会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

院内死亡症例・Ｍ＆Ｍ 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

ＣＶＣ関係 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

未承認新規医薬品等 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

高難度新規医療技術 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

医療の質管理に関するミーティング 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

相互チェック・ピアレビュー 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

安全庶務 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

感染対策協議会関係 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

感染防止対策地域連携関係 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

院内感染対策研修会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

針刺し切創・粘膜暴露関係 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

抗体価検査・ワクチン接種 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事
医療安全（医療安全管理・医療
訴訟・感染対策）

新型インフルエンザ等対策関係 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 医療情報 【治験】電子カルテ閲覧に関する誓約書 医事課長 申請者 2022年度 2023/4/1 無期限 ー 紙 医療情報管理室 医事課長 永久

医事 医療情報 UMIN利用申請書 医事課長 申請者 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 医療用ネットワークのMACアドレス登録申請 医事課長 申請者 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 患者ID統合申請書 医事課長 外来担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 起案・通知文書（原義書・添付資料等） 医事課長 医療情報 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 検査データの患者誤りに係る状況説明書 医事課長 申請者 2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 サイボウズガルーン 医事課長 医療情報 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 個別業務システム 医療情報システムサーバ室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 データウェアハウス 医事課長 医療情報 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 個別業務システム 医療情報システムサーバ室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 病院情報システム 医事課長 医療情報 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 個別業務システム 医療情報システムサーバ室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 紛失届 医事課長 申請者 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 リモートＳＤＶ接続（新規・変更） 医事課長 申請者 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 リモートＳＤＶ接続許可書 医事課長 医療情報 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 医事会計システム 医事課長 医療情報 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 個別業務システム 医療情報システムサーバ室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 院外からのリモート接続申請書 医事課長 申請者 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 患者様向け無線ネットワークサービス申込書 医事課長 申請者 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 採用者登録Webシステム 医事課長 医療情報 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 個別業務システム 医療情報システムサーバ室 医事課長 廃棄

医事 医療情報 病院情報管理システム利用誓約書 医事課長 申請者 2022年度 2023/4/1 無期限 ー 紙 医療情報管理室 医事課長 永久

医事 会議・委員会等 会議・委員会関係 医事課長 中央診療施設 2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 医薬品安全管理専門委員会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 医事紛争対策委員会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 訴訟会議関係 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 医療安全管理委員会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 医療安全対策に関するカンファレンス 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 医療安全調査専門委員会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 病院事務部医事課

大分類 中分類
保存期間保存期間の起算日

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 備考保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者

保存期間満了
時の措置

医事 会議・委員会等 医療安全管理部運営委員会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 リスクマネージャー連絡会議 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 感染対策委員会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 感染リンクスタッフ会議 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 ＩＣＴコアミーティング 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 感染制御部運営委員会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等
病院情報システム定例会に係る文書（議事録・
議事要録・配付資料等）

医事課長 医療情報 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 医療情報管理室 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 医療情報経営企画部運営委員会関係 医事課長 医療情報 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 診療録管理専門部会関係 医事課長 中央病歴室 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄

医事 会議・委員会等 医療放射線安全管理専門委員会 医事課長
医療安全（医療安全管理・医療訴
訟・感染対策）

2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 医事課 医事課長 廃棄
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