
別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 人社・教育系事務課（教育）

大分類 中分類

教育学部 会議・委員会 教授会・研究科委員会記録 教育学部事務ユニット長 総務担当 2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 総務 教育学部規則改正 教育学部事務ユニット長 総務担当 2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 学籍簿 教育学部事務ユニット長 教務担当 2011年度 永久 － 紙 教務担当 教育学部事務課長 永久

教育学部 教務 学生の身分異動 教育学部事務ユニット長 教務担当 2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 教務担当 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 学生の懲戒処分 教育学部事務ユニット長 教務担当 2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 教務担当 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 卒業(修了)生台帳 教育学部事務ユニット長 教務担当 2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 教務担当 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 成績原簿 教育学部事務ユニット長 教務担当 2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 教務担当 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 卒業生台帳 教育学部事務ユニット長 副園長 2011年度 無期限 － 紙 園長室 教育学部事務課長 永久

附属学校 附属幼稚園 学校沿革史 教育学部事務ユニット長 副園長 2011年度 無期限 － 紙 園長室 教育学部事務課長 永久

附属学校 附属幼稚園 指導要録（学籍記録） 教育学部事務ユニット長 教務主任 2011年度 2012/4/1 20 2032/3/31 紙 園長室 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 指導要録（指導記録） 教育学部事務ユニット長 教務主任 2011年度 2012/4/1 20 2032/3/31 紙 園長室 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 卒業生台帳 教育学部事務ユニット長 附属小学校担当 2011年度 無期限 － 紙 附属小学校 教育学部事務課長 永久

附属学校 附属小学校 学校沿革史 教育学部事務ユニット長 附属小学校担当 2011年度 無期限 － 紙 附属小学校 教育学部事務課長 永久

附属学校 附属小学校 指導要録（学籍記録） 教育学部事務ユニット長 附属小学校担当 2011年度 2012/4/1 20 2032/3/31 紙 附属小学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 卒業生台帳 教育学部事務ユニット長 附属中学校担当 2011年度 無期限 － 紙 附属中学校 教育学部事務課長 永久

附属学校 附属中学校 学校沿革史 教育学部事務ユニット長 附属中学校担当 2011年度 無期限 － 紙 附属中学校 教育学部事務課長 永久

附属学校 附属中学校 指導要録（学籍記録） 教育学部事務ユニット長 附属中学校担当 2011年度 2012/4/1 20 2032/3/31 紙 附属中学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 卒業生台帳 教育学部事務ユニット長 特別支援担当 2011年度 無期限 － 紙 特別支援学校 教育学部事務課長 永久

附属学校 附属特別支援学校 学校沿革史 教育学部事務ユニット長 特別支援担当 2011年度 無期限 － 紙 特別支援学校 教育学部事務課長 永久

附属学校 附属特別支援学校 指導要録（学籍記録） 教育学部事務ユニット長 特別支援担当 2011年度 2012/4/1 20 2032/3/31 紙 特別支援学校 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 会議・委員会 教授会・研究科委員会記録 教育学部事務ユニット長 総務担当 2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 総務 教育学部規則改正 教育学部事務ユニット長 総務担当 2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 学籍簿 教育学部事務ユニット長 教務担当 2012年度 永久 － 紙 教務担当 教育学部事務課長 永久

教育学部 教務 学生の身分異動 教育学部事務ユニット長 教務担当 2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 教務担当 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 学生の懲戒処分 教育学部事務ユニット長 教務担当 2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 教務担当 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 卒業(修了)生台帳 教育学部事務ユニット長 教務担当 2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 教務担当 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 成績原簿 教育学部事務ユニット長 教務担当 2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 教務担当 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 卒業生台帳 教育学部事務ユニット長 副園長 2012年度 無期限 － 紙 園長室 教育学部事務課長 永久

附属学校 附属幼稚園 学校沿革史 教育学部事務ユニット長 副園長 2012年度 無期限 － 紙 園長室 教育学部事務課長 永久

附属学校 附属幼稚園 指導要録（学籍記録） 教育学部事務ユニット長 教務主任 2012年度 2013/4/1 20 2033/3/31 紙 園長室 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 指導要録（指導記録） 教育学部事務ユニット長 教務主任 2012年度 2013/4/1 20 2033/3/31 紙 園長室 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 卒業生台帳 教育学部事務ユニット長 附属小学校担当 2012年度 無期限 － 紙 附属小学校 教育学部事務課長 永久

附属学校 附属小学校 学校沿革史 教育学部事務ユニット長 附属小学校担当 2012年度 無期限 － 紙 附属小学校 教育学部事務課長 永久

附属学校 附属小学校 指導要録（学籍記録） 教育学部事務ユニット長 附属小学校担当 2012年度 2013/4/1 20 2033/3/31 紙 附属小学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 卒業生台帳 教育学部事務ユニット長 附属中学校担当 2012年度 無期限 － 紙 附属中学校 教育学部事務課長 永久

附属学校 附属中学校 学校沿革史 教育学部事務ユニット長 附属中学校担当 2012年度 無期限 － 紙 附属中学校 教育学部事務課長 永久

附属学校 附属中学校 指導要録（学籍記録） 教育学部事務ユニット長 附属中学校担当 2012年度 2013/4/1 20 2033/3/31 紙 附属中学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 卒業生台帳 教育学部事務ユニット長 特別支援担当 2012年度 無期限 － 紙 特別支援学校 教育学部事務課長 永久

附属学校 附属特別支援学校 学校沿革史 教育学部事務ユニット長 特別支援担当 2012年度 無期限 － 紙 特別支援学校 教育学部事務課長 永久

附属学校 附属特別支援学校 指導要録（学籍記録） 教育学部事務ユニット長 特別支援担当 2012年度 2013/4/1 20 2033/3/31 紙 特別支援学校 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 会議・委員会 教授会・研究科委員会記録 教育学部事務ユニット長 総務担当 2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 会議・委員会 委員会記録 教育学部事務ユニット長 総務担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 会議・委員会 日本教育大学協会部門別会議関係 教育学部事務ユニット長 総務担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 会議・委員会 教員養成系大学学部事務長会議 教育学部事務ユニット長 総務担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 会議・委員会 全国国立大学教育学部長会議 教育学部事務ユニット長 総務担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 総務 教育学部規則改正 教育学部事務ユニット長 総務担当 2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 総務 附属学校に関する文書 教育学部事務ユニット長 総務担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 備考保存期間満了時の措置保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間
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大分類 中分類

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 備考保存期間満了時の措置保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間

教育学部 総務 附属学校評議員 教育学部事務ユニット長 総務担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 総務 附属学校校長・教頭選考考査 教育学部事務ユニット長 総務担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 総務 附属学校職員人事評価 教育学部事務ユニット長 総務担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 総務 熊本県・熊本市との連絡協議会 教育学部事務ユニット長 総務担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 総務 教育学部・附属学校連絡協議会 教育学部事務ユニット長 総務担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 総務 中期目標・中期計画関係 教育学部事務ユニット長 総務担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 総務 各種調査 教育学部事務ユニット長 総務担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教育・研究 卒業論文 教育学部事務ユニット長 各学科 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙・電子データ 各学科 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教育・研究 定期試験関係 教育学部事務ユニット長 各学科 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙・電子データ 各学科 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教育・研究 各種研究助成金に関する申請書 教育学部事務ユニット長 各学科 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙・電子データ 各学科 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教育・研究 学部概要 教育学部事務ユニット長 総務担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教育・研究 学校図書館司書教諭講習 教育学部事務ユニット長 教務担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教育・研究 小学校教員資格認定試験 教育学部事務ユニット長 教務担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 学籍簿 教育学部事務ユニット長 教務担当 2013年度 永久 － 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 永久

教育学部 教務 学生の身分異動 教育学部事務ユニット長 教務担当 2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 学生の懲戒処分 教育学部事務ユニット長 教務担当 2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 卒業(修了)生台帳 教育学部事務ユニット長 教務担当 2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 成績原簿 教育学部事務ユニット長 教務担当 2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 入学許可、卒業認定 教育学部事務ユニット長 教務担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 転部・転科・転専攻 教育学部事務ユニット長 教務担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 教員免許状申請 教育学部事務ユニット長 教務担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 入学時提出書類 教育学部事務ユニット長 教務担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 入学手続書類 教育学部事務ユニット長 教務担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 実習 教育学部事務ユニット長 教務担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 定期試験 教育学部事務ユニット長 教務担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 授業時間割 教育学部事務ユニット長 教務担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 シラバス 教育学部事務ユニット長 教務担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 成績証明書 教育学部事務ユニット長 教務担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 入試 大学院入試関係 教育学部事務ユニット長 教務担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 入試 特別支援教育特別専攻科入試関係 教育学部事務ユニット長 教務担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 入試 養護教諭特別別科入試関係 教育学部事務ユニット長 教務担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 卒業生台帳 教育学部事務ユニット長 副園長 2013年度 無期限 － 紙 園長室 教育学部事務課長 永久

附属学校 附属幼稚園 学校沿革史 教育学部事務ユニット長 副園長 2013年度 無期限 － 紙 園長室 教育学部事務課長 永久

附属学校 附属幼稚園 指導要録（学籍記録） 教育学部事務ユニット長 教務主任 2013年度 2014/4/1 20 2034/3/31 紙 園長室 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 入園式、卒業式 教育学部事務ユニット長 副園長 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 園長室 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 園内会議・園内委員会の記録 教育学部事務ユニット長 副園長 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 園長室 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 指導要録（指導記録） 教育学部事務ユニット長 教務主任 2013年度 2014/4/1 20 2034/3/31 紙 園長室 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 卒業生台帳 教育学部事務ユニット長 附属小学校担当 2013年度 無期限 － 紙 附属小学校 教育学部事務課長 永久

附属学校 附属小学校 学校沿革史 教育学部事務ユニット長 附属小学校担当 2013年度 無期限 － 紙 附属小学校 教育学部事務課長 永久

附属学校 附属小学校 指導要録（学籍記録） 教育学部事務ユニット長 附属小学校担当 2013年度 2014/4/1 20 2034/3/31 紙 附属小学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 入学式、卒業式 教育学部事務ユニット長 附属小学校担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 附属小学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 校内会議・校内委員会の記録 教育学部事務ユニット長 附属小学校担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 附属小学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 卒業生台帳 教育学部事務ユニット長 附属中学校担当 2013年度 無期限 － 紙 附属中学校 教育学部事務課長 永久

附属学校 附属中学校 学校沿革史 教育学部事務ユニット長 附属中学校担当 2013年度 無期限 － 紙 附属中学校 教育学部事務課長 永久

附属学校 附属中学校 指導要録（学籍記録） 教育学部事務ユニット長 附属中学校担当 2013年度 2014/4/1 20 2034/3/31 紙 附属中学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 入学式、卒業式 教育学部事務ユニット長 附属中学校担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 附属中学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 校内会議・校内委員会の記録 教育学部事務ユニット長 附属中学校担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 附属中学校 教育学部事務課長 廃棄
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附属学校 附属特別支援学校 卒業生台帳 教育学部事務ユニット長 特別支援担当 2013年度 無期限 － 紙 特別支援学校 教育学部事務課 永久

附属学校 附属特別支援学校 学校沿革史 教育学部事務ユニット長 特別支援担当 2013年度 無期限 － 紙 特別支援学校 教育学部事務課 永久

附属学校 附属特別支援学校 指導要録（学籍記録） 教育学部事務ユニット長 特別支援担当 2013年度 2014/4/1 20 2034/3/31 紙 特別支援学校 教育学部事務課 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 入学式、卒業式 教育学部事務ユニット長 特別支援担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 特別支援学校 教育学部事務課 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 校内会議・校内委員会の記録 教育学部事務ユニット長 特別支援担当 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 特別支援学校 教育学部事務課 廃棄

教育学部 会議・委員会 教授会・研究科委員会記録 教育学部事務ユニット長 総務担当 2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 会議・委員会 委員会記録 教育学部事務ユニット長 総務担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 会議・委員会 日本教育大学協会部門別会議関係 教育学部事務ユニット長 総務担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 会議・委員会 教員養成系大学学部事務長会議 教育学部事務ユニット長 総務担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 会議・委員会 全国国立大学教育学部長会議 教育学部事務ユニット長 総務担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 総務 教育学部規則改正 教育学部事務ユニット長 総務担当 2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 総務 附属学校に関する文書 教育学部事務ユニット長 総務担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 総務 附属学校校長・教頭選考考査 教育学部事務ユニット長 総務担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 総務 附属学校職員人事評価 教育学部事務ユニット長 総務担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 総務 熊本県・熊本市との連絡協議会 教育学部事務ユニット長 総務担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 総務 教育学部・附属学校連絡協議会 教育学部事務ユニット長 総務担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 総務 教育学部諮問会議 教育学部事務ユニット長 総務担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 総務 評価関係 教育学部事務ユニット長 総務担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 総務 中期目標・中期計画関係 教育学部事務ユニット長 総務担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 総務 各種調査 教育学部事務ユニット長 総務担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教育・研究 卒業論文 教育学部事務ユニット長 各学科 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙・電子データ 各学科 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教育・研究 定期試験関係 教育学部事務ユニット長 各学科 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙・電子データ 各学科 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教育・研究 各種研究助成金に関する申請書 教育学部事務ユニット長 各学科 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙・電子データ 各学科 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教育・研究 学部概要 教育学部事務ユニット長 総務担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教育・研究 学校図書館司書教諭講習 教育学部事務ユニット長 教務担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教育・研究 小学校教員資格認定試験 教育学部事務ユニット長 教務担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 学籍簿 教育学部事務ユニット長 教務担当 2014年度 永久 － 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 永久

教育学部 教務 学生の身分異動 教育学部事務ユニット長 教務担当 2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 卒業(修了)生台帳 教育学部事務ユニット長 教務担当 2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 成績原簿 教育学部事務ユニット長 教務担当 2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 入学許可、卒業認定 教育学部事務ユニット長 教務担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 転部・転科・転専攻 教育学部事務ユニット長 教務担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 教員免許状申請 教育学部事務ユニット長 教務担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 入学時提出書類 教育学部事務ユニット長 教務担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 入学手続書類 教育学部事務ユニット長 教務担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 実習 教育学部事務ユニット長 教務担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 定期試験 教育学部事務ユニット長 教務担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 授業時間割 教育学部事務ユニット長 教務担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 シラバス 教育学部事務ユニット長 教務担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 入試 大学院入試関係 教育学部事務ユニット長 教務担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 入試 特別支援教育特別専攻科入試関係 教育学部事務ユニット長 教務担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 入試 養護教諭特別別科入試関係 教育学部事務ユニット長 教務担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 卒業生台帳 教育学部事務ユニット長 副園長 2014年度 無期限 － 紙 園長室 教育学部事務課長 永久

附属学校 附属幼稚園 学校沿革史 教育学部事務ユニット長 副園長 2014年度 無期限 － 紙 園長室 教育学部事務課長 永久

附属学校 附属幼稚園 指導要録（学籍記録） 教育学部事務ユニット長 教務主任 2014年度 2015/4/1 20 2035/3/31 紙 園長室 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 入園式、卒業式 教育学部事務ユニット長 副園長 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 園長室 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 園内会議・園内委員会の記録 教育学部事務ユニット長 副園長 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 園長室 教育学部事務課長 廃棄
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大分類 中分類
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法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 備考保存期間満了時の措置保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間

附属学校 附属幼稚園 指導要録（指導記録） 教育学部事務ユニット長 教務主任 2014年度 2015/4/1 20 2035/3/31 紙 園長室 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 卒業生台帳 教育学部事務ユニット長 附属小学校担当 2014年度 無期限 － 紙 附属小学校 教育学部事務課長 永久

附属学校 附属小学校 学校沿革史 教育学部事務ユニット長 附属小学校担当 2014年度 無期限 － 紙 附属小学校 教育学部事務課長 永久

附属学校 附属小学校 指導要録（学籍記録） 教育学部事務ユニット長 附属小学校担当 2014年度 2015/4/1 20 2035/3/31 紙 附属小学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 入学式、卒業式 教育学部事務ユニット長 附属小学校担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 附属小学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 校内会議・校内委員会の記録 教育学部事務ユニット長 附属小学校担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 附属小学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 卒業生台帳 教育学部事務ユニット長 附属中学校担当 2014年度 無期限 － 紙 附属中学校 教育学部事務課長 永久

附属学校 附属中学校 学校沿革史 教育学部事務ユニット長 附属中学校担当 2014年度 無期限 － 紙 附属中学校 教育学部事務課長 永久

附属学校 附属中学校 指導要録（学籍記録） 教育学部事務ユニット長 附属中学校担当 2014年度 2015/4/1 20 2035/3/31 紙 附属中学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 入学式、卒業式 教育学部事務ユニット長 附属中学校担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 附属中学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 校内会議・校内委員会の記録 教育学部事務ユニット長 附属中学校担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 附属中学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 卒業生台帳 教育学部事務ユニット長 特別支援担当 2014年度 無期限 － 紙 特別支援学校 教育学部事務課長 永久

附属学校 附属特別支援学校 学校沿革史 教育学部事務ユニット長 特別支援担当 2014年度 無期限 － 紙 特別支援学校 教育学部事務課長 永久

附属学校 附属特別支援学校 指導要録（学籍記録） 教育学部事務ユニット長 特別支援担当 2014年度 2015/4/1 20 2035/3/31 紙 特別支援学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 入学式、卒業式 教育学部事務ユニット長 特別支援担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 特別支援学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 校内会議・校内委員会の記録 教育学部事務ユニット長 特別支援担当 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 特別支援学校 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 会議・委員会 教授会・研究科委員会記録 教育学部事務ユニット長 総務担当 2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 会議・委員会 委員会記録 教育学部事務ユニット長 総務担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 会議・委員会 日本教育大学協会部門別会議関係 教育学部事務ユニット長 総務担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 会議・委員会 教員養成系大学学部事務長会議 教育学部事務ユニット長 総務担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 会議・委員会 全国国立大学教育学部長会議 教育学部事務ユニット長 総務担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 総務 教育学部規則改正 教育学部事務ユニット長 総務担当 2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 総務 附属学校に関する文書 教育学部事務ユニット長 総務担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 総務 附属学校校長・教頭選考考査 教育学部事務ユニット長 総務担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 総務 附属学校職員人事評価 教育学部事務ユニット長 総務担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 総務 熊本県・熊本市との連絡協議会 教育学部事務ユニット長 総務担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 総務 教育学部・附属学校連絡協議会 教育学部事務ユニット長 総務担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 総務 教育学部諮問会議 教育学部事務ユニット長 総務担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 総務 評価関係 教育学部事務ユニット長 総務担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 総務 中期目標・中期計画関係 教育学部事務ユニット長 総務担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 総務 各種調査 教育学部事務ユニット長 総務担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教育・研究 卒業論文 教育学部事務ユニット長 各学科 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙・電子データ 各学科 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教育・研究 定期試験関係 教育学部事務ユニット長 各学科 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙・電子データ 各学科 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教育・研究 各種研究助成金に関する申請書 教育学部事務ユニット長 総務担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙・電子データ 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教育・研究 学校図書館司書教諭講習 教育学部事務ユニット長 教務担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教育・研究 小学校教員資格認定試験 教育学部事務ユニット長 教務担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 学籍簿 教育学部事務ユニット長 教務担当 2015年度 2016/4/1 永久 － 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 永久

教育学部 教務 学生の身分異動 教育学部事務ユニット長 教務担当 2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 卒業(修了)生台帳 教育学部事務ユニット長 教務担当 2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 成績原簿 教育学部事務ユニット長 教務担当 2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 入学許可、卒業認定 教育学部事務ユニット長 教務担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 転部・転科・転専攻 教育学部事務ユニット長 教務担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 教員免許状申請 教育学部事務ユニット長 教務担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 入学時提出書類 教育学部事務ユニット長 教務担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 入学手続書類 教育学部事務ユニット長 教務担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 実習 教育学部事務ユニット長 教務担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 定期試験 教育学部事務ユニット長 教務担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄
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教育学部 教務 授業時間割 教育学部事務ユニット長 教務担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 シラバス 教育学部事務ユニット長 教務担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 入試 大学院入試関係 教育学部事務ユニット長 教務担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 入試 特別支援教育特別専攻科入試関係 教育学部事務ユニット長 教務担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 入試 養護教諭特別別科入試関係 教育学部事務ユニット長 教務担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 卒業生台帳 教育学部事務ユニット長 副園長 2015年度 2016/4/1 無期限 － 紙 園長室 教育学部事務課長 永久

附属学校 附属幼稚園 学校沿革史 教育学部事務ユニット長 副園長 2015年度 2016/4/1 無期限 － 紙 園長室 教育学部事務課長 永久

附属学校 附属幼稚園 指導要録（学籍記録） 教育学部事務ユニット長 教務主任 2015年度 2016/4/1 20 2036/3/31 紙 園長室 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 入園式、卒業式 教育学部事務ユニット長 副園長 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 園長室 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 園内会議・園内委員会の記録 教育学部事務ユニット長 副園長 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 園長室 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 指導要録（指導記録） 教育学部事務ユニット長 教務主任 2015年度 2016/4/1 20 2036/3/31 紙 園長室 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 卒業生台帳 教育学部事務ユニット長 附属小学校担当 2015年度 2016/4/1 無期限 － 紙 附属小学校 教育学部事務課長 永久

附属学校 附属小学校 学校沿革史 教育学部事務ユニット長 附属小学校担当 2015年度 2016/4/1 無期限 － 紙 附属小学校 教育学部事務課長 永久

附属学校 附属小学校 指導要録（学籍記録） 教育学部事務ユニット長 附属小学校担当 2015年度 2016/4/1 20 2036/3/31 紙 附属小学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 入学式、卒業式 教育学部事務ユニット長 附属小学校担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 附属小学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 校内会議・校内委員会の記録 教育学部事務ユニット長 附属小学校担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 附属小学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 卒業生台帳 教育学部事務ユニット長 附属中学校担当 2015年度 2016/4/1 無期限 － 紙 附属中学校 教育学部事務課長 永久

附属学校 附属中学校 学校沿革史 教育学部事務ユニット長 附属中学校担当 2015年度 2016/4/1 無期限 － 紙 附属中学校 教育学部事務課長 永久

附属学校 附属中学校 指導要録（学籍記録） 教育学部事務ユニット長 附属中学校担当 2015年度 2016/4/1 20 2036/3/31 紙 附属中学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 入学式、卒業式 教育学部事務ユニット長 附属中学校担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 附属中学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 校内会議・校内委員会の記録 教育学部事務ユニット長 附属中学校担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 附属中学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 卒業生台帳 教育学部事務ユニット長 特別支援担当 2015年度 2016/4/1 無期限 － 紙 特別支援学校 教育学部事務課長 永久

附属学校 附属特別支援学校 学校沿革史 教育学部事務ユニット長 特別支援担当 2015年度 2016/4/1 無期限 － 紙 特別支援学校 教育学部事務課長 永久

附属学校 附属特別支援学校 指導要録（学籍記録） 教育学部事務ユニット長 特別支援担当 2015年度 2016/4/1 20 2036/3/31 紙 特別支援学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 入学式、卒業式 教育学部事務ユニット長 特別支援担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 特別支援学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 校内会議・校内委員会の記録 教育学部事務ユニット長 特別支援担当 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 特別支援学校 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 会議・委員会 教授会・研究科委員会記録 教育学部事務課長 総務担当 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 会議・委員会 委員会記録 教育学部事務課長 総務担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 会議・委員会 日本教育大学協会部門別会議関係 教育学部事務課長 総務担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 会議・委員会 教員養成系大学学部事務長会議 教育学部事務課長 総務担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 会議・委員会 全国国立大学教育学部長会議 教育学部事務課長 総務担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 総務 教育学部規則改正 教育学部事務課長 総務担当 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 総務 附属学校に関する文書 教育学部事務課長 総務担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 総務 附属学校校長・教頭選考考査 教育学部事務課長 総務担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 総務 附属学校職員人事評価 教育学部事務課長 総務担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 総務 熊本県・熊本市との連絡協議会 教育学部事務課長 総務担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 総務 教育学部・附属学校連絡協議会 教育学部事務課長 総務担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 総務 教育学部諮問会議 教育学部事務課長 総務担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 総務 評価関係 教育学部事務課長 総務担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 総務 中期目標・中期計画関係 教育学部事務課長 総務担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 総務 各種調査 教育学部事務課長 総務担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教育・研究 各種研究助成金に関する申請書 教育学部事務課長 総務担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙・電子データ 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教育・研究 社会福祉に関する科目の確認申請書 教育学部事務課長 総務担当 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教育・研究
健康運動実践指導者養成校認定等に関する申
請書

教育学部事務課長 総務担当 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教育・研究 学校図書館司書教諭講習 教育学部事務課長 教務担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教育・研究 小学校教員資格認定試験 教育学部事務課長 教務担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 学籍簿 教育学部事務課長 教務担当 2016年度 2017/4/1 無期限 － 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 永久
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教育学部 教務 学生の身分異動 教育学部事務課長 教務担当 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 卒業(修了)生台帳 教育学部事務課長 教務担当 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 成績原簿 教育学部事務課長 教務担当 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 入学許可、卒業認定 教育学部事務課長 教務担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 転部・転科・転専攻 教育学部事務課長 教務担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 教員免許状申請 教育学部事務課長 教務担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 入学時提出書類 教育学部事務課長 教務担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 入学手続書類 教育学部事務課長 教務担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 実習 教育学部事務課長 教務担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 定期試験 教育学部事務課長 教務担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 授業時間割 教育学部事務課長 教務担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 シラバス 教育学部事務課長 教務担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 入試 大学院入試関係 教育学部事務課長 教務担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 入試 特別支援教育特別専攻科入試関係 教育学部事務課長 教務担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 入試 養護教諭特別別科入試関係 教育学部事務課長 教務担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 卒業生台帳 教育学部事務課長 副園長 2016年度 2017/4/1 無期限 － 紙 園長室 教育学部事務課長 永久

附属学校 附属幼稚園 学校沿革史 教育学部事務課長 副園長 2016年度 2017/4/1 無期限 － 紙 園長室 教育学部事務課長 永久

附属学校 附属幼稚園 指導要録（学籍記録） 教育学部事務課長 教務主任 2016年度 2017/4/1 20 2037/3/31 紙 園長室 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 入園式、卒業式 教育学部事務課長 副園長 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 園長室 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 園内会議・園内委員会の記録 教育学部事務課長 副園長 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 園長室 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 指導要録（指導記録） 教育学部事務課長 教務主任 2016年度 2017/4/1 20 2037/3/31 紙 園長室 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 卒業生台帳 教育学部事務課長 附属小学校担当 2016年度 2017/4/1 無期限 － 紙 附属小学校 教育学部事務課長 永久

附属学校 附属小学校 学校沿革史 教育学部事務課長 附属小学校担当 2016年度 2017/4/1 無期限 － 紙 附属小学校 教育学部事務課長 永久

附属学校 附属小学校 指導要録（学籍記録） 教育学部事務課長 附属小学校担当 2016年度 2017/4/1 20 2037/3/31 紙 附属小学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 入学式、卒業式 教育学部事務課長 附属小学校担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 附属小学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 校内会議・校内委員会の記録 教育学部事務課長 附属小学校担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 附属小学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 卒業生台帳 教育学部事務課長 附属中学校担当 2016年度 2017/4/1 無期限 － 紙 附属中学校 教育学部事務課長 永久

附属学校 附属中学校 学校沿革史 教育学部事務課長 附属中学校担当 2016年度 2017/4/1 無期限 － 紙 附属中学校 教育学部事務課長 永久

附属学校 附属中学校 指導要録（学籍記録） 教育学部事務課長 附属中学校担当 2016年度 2017/4/1 20 2037/3/31 紙 附属中学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 入学式、卒業式 教育学部事務課長 附属中学校担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 附属中学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 校内会議・校内委員会の記録 教育学部事務課長 附属中学校担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 附属中学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 卒業生台帳 教育学部事務課長 特別支援担当 2016年度 2017/4/1 無期限 － 紙 特別支援学校 教育学部事務課長 永久

附属学校 附属特別支援学校 学校沿革史 教育学部事務課長 特別支援担当 2016年度 2017/4/1 無期限 － 紙 特別支援学校 教育学部事務課長 永久

附属学校 附属特別支援学校 指導要録（学籍記録） 教育学部事務課長 特別支援担当 2016年度 2017/4/1 20 2037/3/31 紙 特別支援学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 入学式、卒業式 教育学部事務課長 特別支援担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 特別支援学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 校内会議・校内委員会の記録 教育学部事務課長 特別支援担当 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 特別支援学校 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 会議・委員会 教授会・研究科教授会記録 教育学部事務課長 総務担当 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 会議・委員会 委員会記録 教育学部事務課長 総務担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 会議・委員会
日本教育大学協会部門別会議関係

教育学部事務課長 総務担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 会議・委員会
教員養成系大学学部事務長会議

教育学部事務課長 総務担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 会議・委員会
全国国立大学教育学部長会議

教育学部事務課長 総務担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 総務
教育学部規則改正

教育学部事務課長 総務担当 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 総務
附属学校に関する文書

教育学部事務課長 総務担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 総務
附属学校校長・教頭選考考査

教育学部事務課長 総務担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 総務
附属学校職員人事評価

教育学部事務課長 総務担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 総務
熊本県・熊本市との連絡協議会

教育学部事務課長 総務担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 総務
教育学部・附属学校連絡協議会

教育学部事務課長 総務担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄
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大分類 中分類

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 備考保存期間満了時の措置保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間

教育学部 総務
教育学部諮問会議

教育学部事務課長 総務担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 総務
評価関係

教育学部事務課長 総務担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 総務
中期目標・中期計画関係

教育学部事務課長 総務担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 総務
各種調査

教育学部事務課長 総務担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教育・研究
各種研究助成金に関する申請書

教育学部事務課長 総務担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙・電子データ 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教育・研究
社会福祉に関する科目の確認申請書

教育学部事務課長 総務担当 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教育・研究
健康運動実践指導者養成校認定等に関する申
請書 教育学部事務課長 総務担当 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教育・研究 学校図書館司書教諭講習 教育学部事務課長 教務担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教育・研究 小学校教員資格認定試験 教育学部事務課長 教務担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 学籍簿 教育学部事務課長 教務担当 2017年度 2018/4/1 無期限 － 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 永久

教育学部 教務 学生の身分異動 教育学部事務課長 教務担当 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 卒業(修了)生台帳 教育学部事務課長 教務担当 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 成績原簿 教育学部事務課長 教務担当 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 入学許可、卒業認定 教育学部事務課長 教務担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 転部・転科・転専攻 教育学部事務課長 教務担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 教員免許状申請 教育学部事務課長 教務担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 入学時提出書類 教育学部事務課長 教務担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 入学手続書類 教育学部事務課長 教務担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 実習 教育学部事務課長 教務担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 定期試験 教育学部事務課長 教務担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 授業時間割 教育学部事務課長 教務担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 シラバス 教育学部事務課長 教務担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 入試 大学院入試関係 教育学部事務課長 教務担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 入試 特別支援教育特別専攻科入試関係 教育学部事務課長 教務担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 入試 養護教諭特別別科入試関係 教育学部事務課長 教務担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 卒業生台帳 教育学部事務課長 特別支援担当 2017年度 2018/4/1 無期限 － 紙 特別支援学校 教育学部事務課長 永久

附属学校 附属特別支援学校 学校沿革史 教育学部事務課長 特別支援担当 2017年度 2018/4/1 無期限 － 紙 特別支援学校 教育学部事務課長 永久

附属学校 附属特別支援学校 指導要録（学籍記録） 教育学部事務課長 特別支援担当 2017年度 2018/4/1 20 2038/3/31 紙 特別支援学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 入学式、卒業式 教育学部事務課長 特別支援担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 特別支援学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 校内会議・校内委員会の記録 教育学部事務課長 特別支援担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 特別支援学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 卒業生台帳 教育学部事務課長 附属小学校担当 2017年度 2018/4/1 無期限 － 紙 附属小学校 教育学部事務課長 永久

附属学校 附属小学校 学校沿革史 教育学部事務課長 附属小学校担当 2017年度 2018/4/1 無期限 － 紙 附属小学校 教育学部事務課長 永久

附属学校 附属小学校 指導要録（学籍記録） 教育学部事務課長 附属小学校担当 2017年度 2018/4/1 20 2038/3/31 紙 附属小学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 入学式、卒業式 教育学部事務課長 附属小学校担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 附属小学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 校内会議・校内委員会の記録 教育学部事務課長 附属小学校担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 附属小学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 卒業生台帳 教育学部事務課長 附属中学校担当 2017年度 2018/4/1 無期限 － 紙 附属中学校 教育学部事務課長 永久

附属学校 附属中学校 学校沿革史 教育学部事務課長 附属中学校担当 2017年度 2018/4/1 無期限 － 紙 附属中学校 教育学部事務課長 永久

附属学校 附属中学校 指導要録（学籍記録） 教育学部事務課長 附属中学校担当 2017年度 2018/4/1 20 2038/3/31 紙 附属中学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 入学式、卒業式 教育学部事務課長 附属中学校担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 附属中学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 校内会議・校内委員会の記録 教育学部事務課長 附属中学校担当 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 附属中学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 卒業生台帳 教育学部事務課長 副園長 2017年度 2018/4/1 無期限 － 紙 附属幼稚園 教育学部事務課長 永久

附属学校 附属幼稚園 学校沿革史 教育学部事務課長 副園長 2017年度 2018/4/1 無期限 － 紙 附属幼稚園 教育学部事務課長 永久

附属学校 附属幼稚園
指導要録（学籍記録）

教育学部事務課長 教務主任 2017年度 2018/4/1 20 2038/3/31 紙 附属幼稚園 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園
入園式、卒業式

教育学部事務課長 副園長 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 附属幼稚園 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園
園内会議・園内委員会の記録

教育学部事務課長 副園長 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 附属幼稚園 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園
指導要録（指導記録）

教育学部事務課長 教務主任 2017年度 2018/4/1 20 2038/3/31 紙 附属幼稚園 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 会議・委員会 教授会・研究科教授会記録 教育学部事務課長 総務担当 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 人社・教育系事務課（教育）

大分類 中分類

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 備考保存期間満了時の措置保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間

教育学部 会議・委員会 委員会記録 教育学部事務課長 総務担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 会議・委員会 日本教育大学協会部門別会議関係 教育学部事務課長 総務担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 会議・委員会 教員養成系大学学部事務長会議 教育学部事務課長 総務担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 会議・委員会 全国国立大学教育学部長会議 教育学部事務課長 総務担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 総務 教育学部規則改正 教育学部事務課長 総務担当 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 総務 附属学校に関する文書 教育学部事務課長 総務担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 総務 附属学校校長・教頭選考考査 教育学部事務課長 総務担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 総務 附属学校職員人事評価 教育学部事務課長 総務担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 総務 熊本県・熊本市との連絡協議会 教育学部事務課長 総務担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 総務 教育学部・附属学校連絡協議会 教育学部事務課長 総務担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 総務 教育学部諮問会議 教育学部事務課長 総務担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 総務 評価関係 教育学部事務課長 総務担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 総務 中期目標・中期計画関係 教育学部事務課長 総務担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 総務 各種調査 教育学部事務課長 総務担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 総務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教育・研究 学校図書館司書教諭講習 教育学部事務課長 教務担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教育・研究 小学校教員資格認定試験 教育学部事務課長 教務担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 学籍簿 教育学部事務課長 教務担当 2018年度 2019/4/1 永久 － 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 永久

教育学部 教務 学生の身分異動 教育学部事務課長 教務担当 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 卒業(修了)生台帳 教育学部事務課長 教務担当 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 成績原簿 教育学部事務課長 教務担当 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 入学許可、卒業認定 教育学部事務課長 教務担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 転部・転科・転専攻 教育学部事務課長 教務担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 教員免許状申請 教育学部事務課長 教務担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 入学時提出書類 教育学部事務課長 教務担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 入学手続書類 教育学部事務課長 教務担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 実習 教育学部事務課長 教務担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 定期試験 教育学部事務課長 教務担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 授業時間割 教育学部事務課長 教務担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 教務 シラバス 教育学部事務課長 教務担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 入試 大学院入試関係 教育学部事務課長 教務担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 入試 特別支援教育特別専攻科入試関係 教育学部事務課長 教務担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 入試 養護教諭特別別科入試関係 教育学部事務課長 教務担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 教務担当事務室 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 卒業生台帳 教育学部事務課長 特別支援担当 2018年度 2019/4/1 無期限 － 紙 特別支援学校 教育学部事務課長 永久

附属学校 附属特別支援学校 学校沿革史 教育学部事務課長 特別支援担当 2018年度 2019/4/1 無期限 － 紙 特別支援学校 教育学部事務課長 永久

附属学校 附属特別支援学校 指導要録（学籍記録） 教育学部事務課長 特別支援担当 2018年度 2019/4/1 20 2039/3/31 紙 特別支援学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 入学式、卒業式 教育学部事務課長 特別支援担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 特別支援学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 校内会議・校内委員会の記録 教育学部事務課長 特別支援担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 特別支援学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 校外会議関係 教育学部事務課長 特別支援担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 特別支援学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 学校日誌 教育学部事務課長 特別支援担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 特別支援学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 指導要録（指導記録） 教育学部事務課長 特別支援担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 特別支援学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 学習計画 教育学部事務課長 特別支援担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 特別支援学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 出席簿 教育学部事務課長 特別支援担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 特別支援学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 健康診断簿 教育学部事務課長 特別支援担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 特別支援学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 学校医等執務記録 教育学部事務課長 特別支援担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 特別支援学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 特別活動 教育学部事務課長 特別支援担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 特別支援学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 教育実習 教育学部事務課長 特別支援担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 特別支援学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 入学試験 教育学部事務課長 特別支援担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 特別支援学校 教育学部事務課長 廃棄
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大分類 中分類

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 備考保存期間満了時の措置保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間

附属学校 附属特別支援学校 給食 教育学部事務課長 特別支援担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 特別支援学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 収入関係 教育学部事務課長 特別支援担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 特別支援学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 特別支援教育就学奨励費交付金 教育学部事務課長 特別支援担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 特別支援学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 高校無償化関係 教育学部事務課長 特別支援担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 特別支援学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 教職員出勤簿・休暇簿 教育学部事務課長 特別支援担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 特別支援学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 卒業生台帳 教育学部事務課長 附属小学校担当 2018年度 2019/4/1 無期限 － 紙 附属小学校 教育学部事務課長 永久

附属学校 附属小学校 学校沿革史 教育学部事務課長 附属小学校担当 2018年度 2019/4/1 無期限 － 紙 附属小学校 教育学部事務課長 永久

附属学校 附属小学校 指導要録（学籍記録） 教育学部事務課長 附属小学校担当 2018年度 2019/4/1 20 2039/3/31 紙 附属小学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 入学式、卒業式 教育学部事務課長 附属小学校担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 附属小学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 校内会議・校内委員会の記録 教育学部事務課長 附属小学校担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 附属小学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 校外会議関係 教育学部事務課長 附属小学校担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 附属小学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 学校日誌 教育学部事務課長 附属小学校担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 附属小学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 指導要録（指導記録） 教育学部事務課長 附属小学校担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 附属小学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 学習計画 教育学部事務課長 附属小学校担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 附属小学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 出席簿 教育学部事務課長 附属小学校担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 附属小学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 健康診断簿 教育学部事務課長 附属小学校担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 附属小学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 学校医等執務記録 教育学部事務課長 附属小学校担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 附属小学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 特別活動 教育学部事務課長 附属小学校担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 附属小学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 教育実習 教育学部事務課長 附属小学校担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 附属小学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 入学試験 教育学部事務課長 附属小学校担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 附属小学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 給食 教育学部事務課長 附属小学校担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 附属小学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 教職員出勤簿・休暇簿 教育学部事務課長 附属小学校担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 附属小学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 指導要録（学籍記録） 教育学部事務課長 附属中学校担当 2018年度 2019/4/1 無期限 － 紙 附属中学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 入学式、卒業式 教育学部事務課長 附属中学校担当 2018年度 2019/4/1 無期限 － 紙 附属中学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 校内会議・校内委員会の記録 教育学部事務課長 附属中学校担当 2018年度 2019/4/1 20 2039/3/31 紙 附属中学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 校外会議関係 教育学部事務課長 附属中学校担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 附属中学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 学校日誌 教育学部事務課長 附属中学校担当 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 附属中学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 指導要録（指導記録） 教育学部事務課長 附属中学校担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 附属中学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 学習計画 教育学部事務課長 附属中学校担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 附属中学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 出席簿 教育学部事務課長 附属中学校担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 附属中学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 健康診断簿 教育学部事務課長 附属中学校担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 附属中学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 学校医等執務記録 教育学部事務課長 附属中学校担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 附属中学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 特別活動 教育学部事務課長 附属中学校担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 附属中学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 教育実習 教育学部事務課長 附属中学校担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 附属中学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 入学試験 教育学部事務課長 附属中学校担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 附属中学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 給食 教育学部事務課長 附属中学校担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 附属中学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 教職員出勤簿・休暇簿 教育学部事務課長 附属中学校担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 附属中学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 勤務時間関係 教育学部事務課長 附属中学校担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 附属中学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 教育職員の研修 教育学部事務課長 附属中学校担当 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 附属中学校 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 卒業生台帳 教育学部事務課長 副園長 2018年度 2019/4/1 無期限 － 紙 附属幼稚園 教育学部事務課長 永久

附属学校 附属幼稚園 学校沿革史 教育学部事務課長 副園長 2018年度 2019/4/1 無期限 － 紙 附属幼稚園 教育学部事務課長 永久

附属学校 附属幼稚園 指導要録（学籍記録） 教育学部事務課長 教務主任 2018年度 2019/4/1 20 2039/3/31 紙 附属幼稚園 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 入園式、卒業式 教育学部事務課長 副園長 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 附属幼稚園 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 園内会議・園内委員会の記録 教育学部事務課長 副園長 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 附属幼稚園 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 園外会議関係 教育学部事務課長 副園長 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 附属幼稚園 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 園日誌 教育学部事務課長 副園長 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 附属幼稚園 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 指導要録（指導記録） 教育学部事務課長 教務主任 2018年度 2019/4/1 20 2039/3/31 紙 附属幼稚園 教育学部事務課長 廃棄

9



別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 人社・教育系事務課（教育）

大分類 中分類

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 備考保存期間満了時の措置保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間

附属学校 附属幼稚園 出席簿 教育学部事務課長 教務主任 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 附属幼稚園 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 園医等執務記録 教育学部事務課長 養護教諭 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 附属幼稚園 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 教育実習 教育学部事務課長 副園長 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 附属幼稚園 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 入園関係 教育学部事務課長 副園長 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 附属幼稚園 教育学部事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 教職員出勤簿・休暇簿 教育学部事務課長 副園長 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 附属幼稚園 教育学部事務課長 廃棄

教育学部 総務
教授会・研究科教授会（旧・研究科委員会）
記録

教育学部事務課長 総務担当 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 委員会記録 教育学部事務課長 総務担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 日本教育大学協会部門別会議関係 教育学部事務課長 総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 教員養成系大学学部事務長会議 教育学部事務課長 総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 全国国立大学教育学部長会議 教育学部事務課長 総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 熊本県・熊本市との連絡協議会 教育学部事務課長 総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 教職大学院教育課程連携会議 教育学部事務課長 総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 教職大学院拠点校連絡会議 教育学部事務課長 総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 学部長・研究科長選挙 教育学部事務課長 総務担当 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 規則改正 教育学部事務課長 総務担当 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 部局・事務組織等の設置及び改廃 教育学部事務課長 総務担当 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 人事異動関係（定員内） 教育学部事務課長 総務担当 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 在外教育施設派遣教員関係（その他） 教育学部事務課長 総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 附属学校に関する文書 教育学部事務課長 総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 附属学校評議員 教育学部事務課長 総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 附属学校校長・教頭選考考査 教育学部事務課長 総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 附属学校職員人事評価 教育学部事務課長 総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 名義使用申請 教育学部事務課長 総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 公印の制定・改廃及び改刻 教育学部事務課長 総務担当 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 中期目標・中期計画(年度計画)、行動計画 教育学部事務課長 総務担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務
評価関係(組織評価・自己点検評価・法人評
価）

教育学部事務課長 総務担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 教員個人活動評価 教育学部事務課長 総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 学校基本調査 教育学部事務課長 総務担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 各種調査(学校基本調査を除く。) 教育学部事務課長 総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 サバティカル研修 教育学部事務課長 総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務
叙位・叙勲、永年勤続表彰、名誉教授等の称
号授与

教育学部事務課長 総務担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 危機管理 教育学部事務課長 総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 表彰、称号授与関係 教育学部事務課長 総務担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 情報セキュリティ関係 教育学部事務課長 総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 国際交流協定関係 教育学部事務課長 総務担当 2019年度 2020/4/1
協定終了後
５年

2025/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 総務その他 教育学部事務課長 総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 受託事業 教育学部事務課長 総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 各種研究助成金に関する申請書 教育学部事務課長 総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 学部概要 教育学部事務課長 総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 共有サーバー内 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 予算 教育学部事務課長 総務担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 旅費 教育学部事務課長 総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 謝金 教育学部事務課長 総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 寄附金 教育学部事務課長 総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 不動産・物品管理・警備 教育学部事務課長 総務担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 教育・研究 学校図書館司書教諭講習 教育学部事務課長 教務担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 教育・研究 小学校教員資格認定試験 教育学部事務課長 教務担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 教務 学籍簿 教育学部事務課長 教務担当 2019年度 2020/4/1 無期限 － 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 永久
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 人社・教育系事務課（教育）

大分類 中分類

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 備考保存期間満了時の措置保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間

教育学部 教務 学生の身分異動 教育学部事務課長 教務担当 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 教務 卒業(修了)生台帳 教育学部事務課長 教務担当 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 教務 成績原簿 教育学部事務課長 教務担当 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 教務 入学許可、卒業認定 教育学部事務課長 教務担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 教務 転部・転科・転専攻 教育学部事務課長 教務担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 教務 教員免許状申請 教育学部事務課長 教務担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 教務 入学時提出書類 教育学部事務課長 教務担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 教務 入学手続書類 教育学部事務課長 教務担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 教務 実習 教育学部事務課長 教務担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 教務 定期試験 教育学部事務課長 教務担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 教務 授業時間割 教育学部事務課長 教務担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 教務 シラバス 教育学部事務課長 教務担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 入試 大学院入試関係 教育学部事務課長 教務担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 入試 特別支援教育特別専攻科入試関係 教育学部事務課長 教務担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 入試 養護教諭特別別科入試関係 教育学部事務課長 教務担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 卒業生台帳 教育学部事務課長 特別支援担当 2019年度 2020/4/1 無期限 － 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 永久

附属学校 附属特別支援学校 学校沿革史 教育学部事務課長 特別支援担当 2019年度 2020/4/1 無期限 － 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 永久

附属学校 附属特別支援学校 指導要録（学籍記録） 教育学部事務課長 特別支援担当 2019年度 2020/4/1 20 2040/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 入学式、卒業式 教育学部事務課長 特別支援担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 校内会議・校内委員会の記録 教育学部事務課長 特別支援担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 校外会議関係 教育学部事務課長 特別支援担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 学校日誌 教育学部事務課長 特別支援担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 指導要録（指導記録） 教育学部事務課長 特別支援担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 学習計画 教育学部事務課長 特別支援担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 出席簿 教育学部事務課長 特別支援担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 健康診断簿 教育学部事務課長 特別支援担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 学校医等執務記録 教育学部事務課長 特別支援担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 特別活動 教育学部事務課長 特別支援担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 教育実習 教育学部事務課長 特別支援担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 入学試験 教育学部事務課長 特別支援担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 給食 教育学部事務課長 特別支援担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 収入関係 教育学部事務課長 特別支援担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 特別支援教育就学奨励費交付金 教育学部事務課長 特別支援担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 高校無償化関係 教育学部事務課長 特別支援担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 教職員出勤簿・休暇簿 教育学部事務課長 特別支援担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 卒業生台帳 教育学部事務課長 附属小学校担当 2019年度 2020/4/1 無期限 － 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 永久

附属学校 附属小学校 学校沿革史 教育学部事務課長 附属小学校担当 2019年度 2020/4/1 無期限 － 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 永久

附属学校 附属小学校 指導要録（学籍記録） 教育学部事務課長 附属小学校担当 2019年度 2020/4/1 20 2040/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 入学式、卒業式 教育学部事務課長 附属小学校担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 校内会議・校内委員会の記録 教育学部事務課長 附属小学校担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 校外会議関係 教育学部事務課長 附属小学校担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 学校日誌 教育学部事務課長 附属小学校担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 指導要録（指導記録） 教育学部事務課長 附属小学校担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 学習計画 教育学部事務課長 附属小学校担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 出席簿 教育学部事務課長 附属小学校担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 健康診断簿 教育学部事務課長 附属小学校担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 学校医等執務記録 教育学部事務課長 附属小学校担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 人社・教育系事務課（教育）

大分類 中分類

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 備考保存期間満了時の措置保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間

附属学校 附属小学校 特別活動 教育学部事務課長 附属小学校担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 教育実習 教育学部事務課長 附属小学校担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 入学試験 教育学部事務課長 附属小学校担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 給食 教育学部事務課長 附属小学校担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 教職員出勤簿・休暇簿 教育学部事務課長 附属小学校担当 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 卒業生台帳 教育学部事務課長 附属中学校担当 2019年度 2020/4/1 無期限 － 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 永久

附属学校 附属中学校 学校沿革史 教育学部事務課長 附属中学校担当 2019年度 2020/4/1 無期限 － 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 永久

附属学校 附属中学校 指導要録（学籍記録） 教育学部事務課長 附属中学校担当 2019年度 2020/4/1 20 2040/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 入学式、卒業式 教育学部事務課長 附属中学校担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 校内会議・校内委員会の記録 教育学部事務課長 附属中学校担当 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 卒業生台帳 教育学部事務課長 副園長 2019年度 2020/4/1 無期限 － 紙 園長室 人社・教育系事務課長 永久

附属学校 附属幼稚園 学校沿革史 教育学部事務課長 副園長 2019年度 2020/4/1 無期限 － 紙 園長室 人社・教育系事務課長 永久

附属学校 附属幼稚園 指導要録（学籍記録） 教育学部事務課長 教務主任 2019年度 2020/4/1 20 2040/3/31 紙 園長室 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 入園式、卒業式 教育学部事務課長 副園長 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 園長室 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 園内会議・園内委員会の記録 教育学部事務課長 副園長 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 園長室 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 園外会議関係 教育学部事務課長 副園長 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 園長室 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 園日誌 教育学部事務課長 副園長 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 園長室 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 指導要録（指導記録） 教育学部事務課長 教務主任 2019年度 2020/4/1 20 2040/3/31 紙 園長室 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 出席簿 教育学部事務課長 教務主任 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 園長室 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 園医等執務記録 教育学部事務課長 養護教諭 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 保健室 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 教育実習 教育学部事務課長 副園長 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 園長室 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 入園関係 教育学部事務課長 副園長 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 園長室 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 教職員出勤簿・休暇簿 教育学部事務課長 副園長 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 園長室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 会議・委員会
教授会・研究科教授会（旧・研究科委員会）
記録

人社・教育系事務課長 総務担当 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 会議・委員会 委員会記録 人社・教育系事務課長 総務担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 会議・委員会 委員会記録 人社・教育系事務課長 教務担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 会議・委員会 委員会記録 人社・教育系事務課長 経理担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 人社・教育系事務課経理担当 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 会議・委員会 日本教育大学協会部門別会議関係 人社・教育系事務課長 総務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 会議・委員会 教員養成系大学学部事務長会議 人社・教育系事務課長 総務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 会議・委員会 全国国立大学教育学部長会議 人社・教育系事務課長 総務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 会議・委員会 日本教職大学院協会会議 人社・教育系事務課長 総務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 会議・委員会 熊本県・熊本市との連絡協議会 人社・教育系事務課長 総務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 会議・委員会 教職大学院教育課程連携会議 人社・教育系事務課長 総務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 会議・委員会 教職大学院拠点校連絡会議 人社・教育系事務課長 総務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 学部長・研究科長選挙 人社・教育系事務課長 総務担当 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 規則改正 人社・教育系事務課長 総務担当 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 部局・事務組織等の設置及び改廃 人社・教育系事務課長 総務担当 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 人事異動関係（定員内） 人社・教育系事務課長 総務担当 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 人事異動関係（定員外） 人社・教育系事務課長 総務担当 2020年度 2021/4/1 3 2024/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 在外教育施設派遣教員関係（その他） 人社・教育系事務課長 総務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 附属学校に関する文書 人社・教育系事務課長 附属学校事務室 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 附属学校事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 附属学校評議員 人社・教育系事務課長 総務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 附属学校校長・教頭選考考査 人社・教育系事務課長 総務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 附属学校職員人事評価 人社・教育系事務課長 総務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 名義使用申請 人社・教育系事務課長 総務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 中期目標・中期計画(年度計画)、行動計画 人社・教育系事務課長 総務担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務
評価関係(組織評価・自己点検評価・法人評
価）

人社・教育系事務課長 総務担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄
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大分類 中分類

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 備考保存期間満了時の措置保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間

教育学部 総務 学校基本調査 人社・教育系事務課長 附属学校事務室 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 附属学校事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 各種調査(学校基本調査を除く。) 人社・教育系事務課長 総務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 サバティカル研修 人社・教育系事務課長 総務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 出勤簿・休暇簿 人社・教育系事務課長 総務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 研修願 人社・教育系事務課長 総務担当 2020年度 2021/4/1 3 2024/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 休日振替 人社・教育系事務課長 総務担当 2020年度 2021/4/1 3 2024/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務
叙位・叙勲、永年勤続表彰、名誉教授の称号
授与

人社・教育系事務課長 総務担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 講師等派遣 人社・教育系事務課長 総務担当 2020年度 2021/4/1 3 2024/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 労働安全・衛生関係 人社・教育系事務課長 総務担当 2020年度 2021/4/1 3 2024/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 危機管理 人社・教育系事務課長 総務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 表彰関係 人社・教育系事務課長 総務担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 情報セキュリティ関係 人社・教育系事務課長 総務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 国際交流協定関係 人社・教育系事務課長 総務担当 2020年度 2021/4/1
協定終了後
５年

紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 総務その他 人社・教育系事務課長 総務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 教育・研究 学部概要 人社・教育系事務課長 総務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 共有サーバー内 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 教育・研究 教育・研究その他（新型コロナ関係） 人社・教育系事務課長 副課長 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 移管
歴史的緊急
事態関係

教育学部 経理・施設 旅費 人社・教育系事務課長 総務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 経理・施設 予算 人社・教育系事務課長 経理担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 人社・教育系事務課経理担当 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 経理・施設 謝金 人社・教育系事務課長 経理担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 人社・教育系事務課経理担当 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 経理・施設 寄附金 人社・教育系事務課長 経理担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 人社・教育系事務課経理担当 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 経理・施設 不動産・物品管理・警備 人社・教育系事務課長 経理担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 人社・教育系事務課経理担当 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 経理・施設 調査・報告 人社・教育系事務課長 経理担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 人社・教育系事務課経理担当 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 経理・施設
各種手続き（予算振替、光熱水料、後納郵便
など）

人社・教育系事務課長 経理担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 人社・教育系事務課経理担当 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 教育・研究 学校図書館司書教諭講習 人社・教育系事務課長 教務担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 教育・研究 教育・研究その他（新型コロナ関係） 人社・教育系事務課長 教務担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 移管
歴史的緊急
事態関係

教育学部 教務 学籍簿 人社・教育系事務課長 教務担当 2020年度 2021/4/1 無期限 － 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 永久

教育学部 教務 学生の身分異動 人社・教育系事務課長 教務担当 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 教務 卒業(修了)生台帳 人社・教育系事務課長 教務担当 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 教務 成績原簿 人社・教育系事務課長 教務担当 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 教務 入学許可、卒業認定 人社・教育系事務課長 教務担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 教務 転部・転科・転専攻 人社・教育系事務課長 教務担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 教務 教員免許状申請 人社・教育系事務課長 教務担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 教務 入学時提出書類 人社・教育系事務課長 教務担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 教務 入学手続書類 人社・教育系事務課長 教務担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 教務 実習 人社・教育系事務課長 教務担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 教務 定期試験 人社・教育系事務課長 教務担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 教務 授業時間割 人社・教育系事務課長 教務担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 教務 シラバス 人社・教育系事務課長 教務担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 教務 学生証等証明書発行 人社・教育系事務課長 教務担当 2020年度 2021/4/1 3 2024/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 学務情報 副専攻書類 人社・教育系事務課長 教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 学務情報 教員採用試験関係 人社・教育系事務課長 教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 学務情報 留学生関係書類 人社・教育系事務課長 教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 学務情報 FD関係書類 人社・教育系事務課長 教務担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 入試 大学院入試関係 人社・教育系事務課長 教務担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 入試 特別支援教育特別専攻科入試関係 人社・教育系事務課長 教務担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 入試 養護教諭特別別科入試関係 人社・教育系事務課長 教務担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 卒業生台帳 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2020年度 2021/4/1 無期限 － 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 永久
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附属学校 附属特別支援学校 学校沿革史 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2020年度 2021/4/1 無期限 － 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 永久

附属学校 附属特別支援学校 指導要録（学籍記録） 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2020年度 2021/4/1 20 2041/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 入学式、卒業式 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 校内会議・校内委員会の記録 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 校外会議関係 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 学校日誌 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 指導要録（指導記録） 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 学習計画 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 出席簿 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 健康診断簿 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 学校医等執務記録 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 特別活動 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 教育実習 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 入学試験 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 給食 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 収入関係 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 特別支援教育就学奨励費交付金 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 高校無償化関係 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 教職員出勤簿・休暇簿 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 勤務時間関係 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2020年度 2021/4/1 3 2024/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 教育職員の研修 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2020年度 2021/4/1 3 2024/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 卒業生台帳 人社・教育系事務課長 附属小学校担当 2020年度 2021/4/1 無期限 － 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 永久

附属学校 附属小学校 学校沿革史 人社・教育系事務課長 附属小学校担当 2020年度 2021/4/1 無期限 － 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 永久

附属学校 附属小学校 指導要録（学籍記録） 人社・教育系事務課長 附属小学校担当 2020年度 2021/4/1 20 2041/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 入学式、卒業式 人社・教育系事務課長 附属小学校担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 校内会議・校内委員会の記録 人社・教育系事務課長 附属小学校担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 校外会議関係 人社・教育系事務課長 附属小学校担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 学校日誌 人社・教育系事務課長 附属小学校担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 指導要録（指導記録） 人社・教育系事務課長 附属小学校担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 学習計画 人社・教育系事務課長 附属小学校担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 出席簿 人社・教育系事務課長 附属小学校担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 健康診断簿 人社・教育系事務課長 附属小学校担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 学校医等執務記録 人社・教育系事務課長 附属小学校担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 特別活動 人社・教育系事務課長 附属小学校担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 教育実習 人社・教育系事務課長 附属小学校担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 入学試験 人社・教育系事務課長 附属小学校担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 給食 人社・教育系事務課長 附属小学校担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 教職員出勤簿・休暇簿 人社・教育系事務課長 附属小学校担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 勤務時間関係 人社・教育系事務課長 附属小学校担当 2020年度 2021/4/1 3 2024/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 教育職員の研修 人社・教育系事務課長 附属小学校担当 2020年度 2021/4/1 3 2024/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 卒業生台帳 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2020年度 2021/4/1 無期限 － 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 永久

附属学校 附属中学校 学校沿革史 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2020年度 2021/4/1 無期限 － 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 永久

附属学校 附属中学校 指導要録（学籍記録） 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2020年度 2021/4/1 20 2041/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 入学式、卒業式 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 校内会議・校内委員会の記録 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 校外会議関係 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 学校日誌 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄
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大分類 中分類

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 備考保存期間満了時の措置保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間

附属学校 附属中学校 指導要録（指導記録） 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 学習計画 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 出席簿 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 健康診断簿 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 学校医等執務記録 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 特別活動 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 教育実習 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 入学試験 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 給食 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 教職員出勤簿・休暇簿 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 勤務時間関係 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2020年度 2021/4/1 3 2024/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 教育職員の研修 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2020年度 2021/4/1 3 2024/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 卒業生台帳 人社・教育系事務課長 副園長 2020年度 2021/4/1 無期限 － 紙 園長室 人社・教育系事務課長 永久

附属学校 附属幼稚園 学校沿革史 人社・教育系事務課長 副園長 2020年度 2021/4/1 無期限 － 紙 園長室 人社・教育系事務課長 永久

附属学校 附属幼稚園 指導要録（学籍記録） 人社・教育系事務課長 教務主任 2020年度 2021/4/1 20 2041/3/31 紙 園長室 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 入園式、卒業式 人社・教育系事務課長 副園長 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 園長室 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 園内会議・園内委員会の記録 人社・教育系事務課長 副園長 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 園長室 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 園外会議関係 人社・教育系事務課長 副園長 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 園長室 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 園日誌 人社・教育系事務課長 副園長 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 園長室 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 指導要録（指導記録） 人社・教育系事務課長 教務主任 2020年度 2021/4/1 20 2041/3/31 紙 園長室 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 出席簿 人社・教育系事務課長 教務主任 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 園長室 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 園医等執務記録 人社・教育系事務課長 養護教諭 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 保健室 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 教育実習 人社・教育系事務課長 副園長 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 園長室 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 入園関係 人社・教育系事務課長 副園長 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 園長室 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 教職員出勤簿・休暇簿 人社・教育系事務課長 副園長 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 園長室 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 教育職員の研修 人社・教育系事務課長 研究主任 2020年度 2021/4/1 3 2024/3/31 紙 園長室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 会議・委員会
教授会・研究科教授会（旧・研究科委員会）
記録

人社・教育系事務課長 総務担当 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 会議・委員会 委員会記録 人社・教育系事務課長 総務担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 会議・委員会 日本教育大学協会部門別会議関係 人社・教育系事務課長 総務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 会議・委員会 教員養成系大学学部事務長会議 人社・教育系事務課長 総務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 会議・委員会 全国国立大学教育学部長会議 人社・教育系事務課長 総務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 会議・委員会 日本教職大学院協会会議 人社・教育系事務課長 総務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 会議・委員会 熊本県・熊本市との連絡協議会 人社・教育系事務課長 総務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 会議・委員会 教職大学院教育課程連携会議 人社・教育系事務課長 総務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 会議・委員会 教職大学院拠点校連絡会議 人社・教育系事務課長 総務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 規則改正 人社・教育系事務課長 総務担当 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 人事異動関係（定員内） 人社・教育系事務課長 総務担当 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 人事異動関係（定員外） 人社・教育系事務課長 総務担当 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 在外教育施設派遣教員関係（その他） 人社・教育系事務課長 総務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 附属学校に関する文書 人社・教育系事務課長 附属学校事務室 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 附属学校事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 附属学校評議員 人社・教育系事務課長 総務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 附属学校校長・教頭選考考査 人社・教育系事務課長 総務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 附属学校職員人事評価 人社・教育系事務課長 総務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 名義使用申請 人社・教育系事務課長 総務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 中期目標・中期計画(年度計画)、行動計画 人社・教育系事務課長 総務担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務
評価関係(組織評価・自己点検評価・法人評
価）

人社・教育系事務課長 総務担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 学校基本調査 人社・教育系事務課長 附属学校事務室 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 附属学校事務室 人社・教育系事務課長 廃棄
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 人社・教育系事務課（教育）

大分類 中分類

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 備考保存期間満了時の措置保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間

教育学部 総務 各種調査(学校基本調査を除く。) 人社・教育系事務課長 総務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 サバティカル研修 人社・教育系事務課長 総務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 勤務時間報告書・出勤簿 人社・教育系事務課長 総務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 休暇簿 人社・教育系事務課長 総務担当 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 研修願 人社・教育系事務課長 総務担当 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 休日振替 人社・教育系事務課長 総務担当 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務
叙位・叙勲、永年勤続表彰、名誉教授等の称
号授与

人社・教育系事務課長 総務担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 講師等派遣 人社・教育系事務課長 総務担当 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 労働安全・衛生関係 人社・教育系事務課長 総務担当 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 危機管理 人社・教育系事務課長 総務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 表彰、称号授与関係 人社・教育系事務課長 総務担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 情報セキュリティ関係 人社・教育系事務課長 総務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 国際交流協定関係 人社・教育系事務課長 総務担当 2021年度 2022/4/1
協定終了後
５年

紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 総務その他 人社・教育系事務課長 総務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 教育・研究 学部概要 人社・教育系事務課長 総務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 ファイルサーバー内 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 経理・施設 旅費 人社・教育系事務課長 総務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 新型コロナ関係 人社・教育系事務課長 総務担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 移管
歴史的緊急
事態関係

教育学部 経理・施設 予算 人社・教育系事務課長 経理担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 人社・教育系事務課経理担当 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 経理・施設 謝金 人社・教育系事務課長 経理担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 人社・教育系事務課経理担当 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 経理・施設 寄附金 人社・教育系事務課長 経理担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 人社・教育系事務課経理担当 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 経理・施設 不動産・物品管理・警備 人社・教育系事務課長 経理担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 人社・教育系事務課経理担当 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 経理・施設 調査・報告 人社・教育系事務課長 経理担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 人社・教育系事務課経理担当 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 経理・施設
各種手続き（予算振替、光熱水料、後納郵便
など）

人社・教育系事務課長 経理担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 人社・教育系事務課経理担当 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 会議・委員会 委員会記録 人社・教育系事務課長 教務担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 教育・研究 学校図書館司書教諭講習 人社・教育系事務課長 教務担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 教務 学籍簿 人社・教育系事務課長 教務担当 2021年度 2022/4/1 無期限 － 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 永久

教育学部 教務 学生の身分異動 人社・教育系事務課長 教務担当 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 教務 入学許可、卒業認定 人社・教育系事務課長 教務担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 教務 転部・転科・転専攻 人社・教育系事務課長 教務担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 教務 教員免許状申請 人社・教育系事務課長 教務担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 教務 入学時提出書類 人社・教育系事務課長 教務担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 教務 実習 人社・教育系事務課長 教務担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 教務 授業時間割 人社・教育系事務課長 教務担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 教務 シラバス 人社・教育系事務課長 教務担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 教務 学生証等証明書発行 人社・教育系事務課長 教務担当 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 学務情報 副専攻書類 人社・教育系事務課長 教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 学務情報 教員採用試験関係 人社・教育系事務課長 教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 学務情報 留学生関係書類 人社・教育系事務課長 教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 学務情報 FD関係書類 人社・教育系事務課長 教務担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 入試 大学院入試関係 人社・教育系事務課長 教務担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 入試 特別支援教育特別専攻科入試関係 人社・教育系事務課長 教務担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 入試 養護教諭特別別科入試関係 人社・教育系事務課長 教務担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 卒業生台帳 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2021年度 2022/4/1 無期限 － 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 永久

附属学校 附属特別支援学校 学校沿革史 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2021年度 2022/4/1 無期限 － 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 永久

附属学校 附属特別支援学校 指導要録（学籍記録） 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2021年度 2022/4/1 20 2042/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 入学式、卒業式 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 校内会議・校内委員会の記録 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄
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大分類 中分類

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 備考保存期間満了時の措置保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間

附属学校 附属特別支援学校 校外会議関係 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 学校日誌 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 指導要録（指導記録） 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 学習計画 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 出席簿 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 健康診断簿 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 学校医等執務記録 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 特別活動 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 教育実習 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 入学試験 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 給食 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 収入関係 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 特別支援教育就学奨励費交付金 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 高校無償化関係 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 教職員出勤簿・休暇簿 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 勤務時間関係 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 教育職員の研修 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 卒業生台帳 人社・教育系事務課長 附属小学校担当 2021年度 2022/4/1 無期限 － 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 永久

附属学校 附属小学校 学校沿革史 人社・教育系事務課長 附属小学校担当 2021年度 2022/4/1 無期限 － 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 永久

附属学校 附属小学校 指導要録（学籍記録） 人社・教育系事務課長 附属小学校担当 2021年度 2022/4/1 20 2042/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 入学式、卒業式 人社・教育系事務課長 附属小学校担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 校内会議・校内委員会の記録 人社・教育系事務課長 附属小学校担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 校外会議関係 人社・教育系事務課長 附属小学校担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 学校日誌 人社・教育系事務課長 附属小学校担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 指導要録（指導記録） 人社・教育系事務課長 附属小学校担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 学習計画 人社・教育系事務課長 附属小学校担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 出席簿 人社・教育系事務課長 附属小学校担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 健康診断簿 人社・教育系事務課長 附属小学校担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 学校医等執務記録 人社・教育系事務課長 附属小学校担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 特別活動 人社・教育系事務課長 附属小学校担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 教育実習 人社・教育系事務課長 附属小学校担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 入学試験 人社・教育系事務課長 附属小学校担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 給食 人社・教育系事務課長 附属小学校担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 教職員出勤簿・休暇簿 人社・教育系事務課長 附属小学校担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 勤務時間関係 人社・教育系事務課長 附属小学校担当 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 教育職員の研修 人社・教育系事務課長 附属小学校担当 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 卒業生台帳 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2021年度 2022/4/1 無期限 － 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 永久

附属学校 附属中学校 学校沿革史 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2021年度 2022/4/1 無期限 － 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 永久

附属学校 附属中学校 指導要録（学籍記録） 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2021年度 2022/4/1 20 2042/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 入学式、卒業式 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 校内会議・校内委員会の記録 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 校外会議関係 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 学校日誌 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 指導要録（指導記録） 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 学習計画 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 出席簿 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 健康診断簿 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 人社・教育系事務課（教育）

大分類 中分類

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 備考保存期間満了時の措置保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間

附属学校 附属中学校 学校医等執務記録 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 特別活動 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 教育実習 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 入学試験 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 給食 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 教職員出勤簿・休暇簿 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 勤務時間関係 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 教育職員の研修 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 卒業生台帳 人社・教育系事務課長 副園長 2021年度 2022/4/1 無期限 － 紙 園長室 人社・教育系事務課長 永久

附属学校 附属幼稚園 学校沿革史 人社・教育系事務課長 副園長 2021年度 2022/4/1 無期限 － 紙 園長室 人社・教育系事務課長 永久

附属学校 附属幼稚園 指導要録（学籍記録） 人社・教育系事務課長 教務主任 2021年度 2022/4/1 20 2042/3/31 紙 園長室 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 入園式、卒業式 人社・教育系事務課長 副園長 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 園長室 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 園内会議・園内委員会の記録 人社・教育系事務課長 副園長 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 園長室 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 園外会議関係 人社・教育系事務課長 副園長 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 園長室 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 園日誌 人社・教育系事務課長 副園長 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 園長室 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 指導要録（指導記録） 人社・教育系事務課長 教務主任 2021年度 2022/4/1 20 2042/3/31 紙 園長室 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 出席簿 人社・教育系事務課長 教務主任 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 園長室 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 園医等執務記録 人社・教育系事務課長 養護教諭 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 保健室 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 教育実習 人社・教育系事務課長 副園長 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 園長室 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 入園関係 人社・教育系事務課長 副園長 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 園長室 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 教職員出勤簿・休暇簿 人社・教育系事務課長 副園長 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 園長室 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 教育職員の研修 人社・教育系事務課長 研究主任 2021年度 2022/4/1 3 2025/3/31 紙 園長室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 会議・委員会
教授会・研究科教授会（旧・研究科委員会）
記録

人社・教育系事務課長 総務担当 2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 会議・委員会 委員会記録 人社・教育系事務課長 総務担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 会議・委員会 日本教育大学協会部門別会議関係 人社・教育系事務課長 総務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 会議・委員会 教員養成系大学学部事務長会議 人社・教育系事務課長 総務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 会議・委員会 全国国立大学教育学部長会議 人社・教育系事務課長 総務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 会議・委員会 日本教職大学院協会会議 人社・教育系事務課長 総務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 会議・委員会 熊本県・熊本市との連絡協議会 人社・教育系事務課長 総務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 会議・委員会 教職大学院教育課程連携会議 人社・教育系事務課長 総務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 会議・委員会 教職大学院拠点校連絡会議 人社・教育系事務課長 総務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 学部長・研究科長選挙 人社・教育系事務課長 総務担当 2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 規則改正 人社・教育系事務課長 総務担当 2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 人事異動関係（定員内） 人社・教育系事務課長 総務担当 2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 人事異動関係（定員外） 人社・教育系事務課長 総務担当 2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 昇給関係 人社・教育系事務課長 総務担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 期末勤勉手当 人社・教育系事務課長 総務担当 2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 大学院調整額 人社・教育系事務課長 総務担当 2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 在外教育施設派遣教員関係（その他） 人社・教育系事務課長 総務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 附属学校校長・教頭選考考査 人社・教育系事務課長 総務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 附属学校職員人事評価 人社・教育系事務課長 総務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 名義使用申請 人社・教育系事務課長 総務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 中期目標・中期計画(年度計画)、行動計画 人社・教育系事務課長 総務担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務
評価関係(組織評価・自己点検評価・法人評
価）

人社・教育系事務課長 総務担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 教員の業績評価 人社・教育系事務課長 総務担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 各種調査(学校基本調査を除く。) 人社・教育系事務課長 総務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 サバティカル研修 人社・教育系事務課長 総務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 人社・教育系事務課（教育）

大分類 中分類

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 備考保存期間満了時の措置保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間

教育学部 総務 勤務時間報告書・出勤簿 人社・教育系事務課長 総務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 休暇簿 人社・教育系事務課長 総務担当 2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 研修願 人社・教育系事務課長 総務担当 2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 休日振替 人社・教育系事務課長 総務担当 2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務
叙位・叙勲、永年勤続表彰、名誉教授等の称
号授与

人社・教育系事務課長 総務担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 講師等派遣 人社・教育系事務課長 総務担当 2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 労働安全・衛生関係 人社・教育系事務課長 総務担当 2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 危機管理 人社・教育系事務課長 総務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 表彰、称号授与関係 人社・教育系事務課長 総務担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 情報セキュリティ関係 人社・教育系事務課長 総務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 国際交流協定関係 人社・教育系事務課長 総務担当 2022年度 2023/4/1
協定終了後
５年

紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 国際関係 人社・教育系事務課長 総務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 総務 総務その他 人社・教育系事務課長 総務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 教育・研究 学部概要 人社・教育系事務課長 総務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 共有サーバー内 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 経理・施設 旅費 人社・教育系事務課長 総務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 総務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 会議・委員会 委員会記録 人社・教育系事務課長 教務担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 教育・研究 学校図書館司書教諭講習 人社・教育系事務課長 教務担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 教務 学籍簿 人社・教育系事務課長 教務担当 2022年度 2023/4/1 無期限 － 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 永久

教育学部 教務 学生の身分異動 人社・教育系事務課長 教務担当 2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 教務 入学許可、卒業認定 人社・教育系事務課長 教務担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 教務 転部・転科・転専攻 人社・教育系事務課長 教務担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 教務 教員免許状申請 人社・教育系事務課長 教務担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 教務 入学時提出書類 人社・教育系事務課長 教務担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 教務 施設見学・実習関係 人社・教育系事務課長 教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 教務 授業時間割 人社・教育系事務課長 教務担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 教務 シラバス 人社・教育系事務課長 教務担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 教務 調査関係 人社・教育系事務課長 教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 教務 科目等履修生・研究生 人社・教育系事務課長 教務担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 教務 卒業・修了関係 人社・教育系事務課長 教務担当 2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 教務 非常勤講師 人社・教育系事務課長 教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 教務 日本学生支援機構 人社・教育系事務課長 教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 教務 授業料 人社・教育系事務課長 教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 教務 各種証明書 人社・教育系事務課長 教務担当 2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 教務 教養教育（定期試験）関係 人社・教育系事務課長 教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 学務情報 副専攻書類 人社・教育系事務課長 教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 学務情報 教員採用試験関係 人社・教育系事務課長 教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 学務情報 国際関係 人社・教育系事務課長 教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 学務情報 FD関係書類 人社・教育系事務課長 教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 入試 大学院入試関係 人社・教育系事務課長 教務担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 入試 特別支援教育特別専攻科入試関係 人社・教育系事務課長 教務担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 入試 養護教諭特別別科入試関係 人社・教育系事務課長 教務担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 入試 入試関係 人社・教育系事務課長 教務担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 教務担当事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 経理・施設 予算 人社・教育系事務課長 経理担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 人社・教育系事務課経理担当 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 経理・施設 謝金 人社・教育系事務課長 経理担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 人社・教育系事務課経理担当 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 経理・施設 寄附金 人社・教育系事務課長 経理担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 人社・教育系事務課経理担当 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 経理・施設 不動産・物品管理・警備 人社・教育系事務課長 経理担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 人社・教育系事務課経理担当 人社・教育系事務課長 廃棄

教育学部 経理・施設 調査・報告 人社・教育系事務課長 経理担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 人社・教育系事務課経理担当 人社・教育系事務課長 廃棄
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 人社・教育系事務課（教育）

大分類 中分類

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 備考保存期間満了時の措置保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間

教育学部 経理・施設
各種手続き（予算振替、光熱水料、後納郵便
など）

人社・教育系事務課長 経理担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 人社・教育系事務課経理担当 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 卒業生台帳 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2022年度 2023/4/1 無期限 － 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 永久

附属学校 附属特別支援学校 学校沿革史 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2022年度 2023/4/1 無期限 － 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 永久

附属学校 附属特別支援学校 指導要録（学籍記録） 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2022年度 2023/4/1 20 2043/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 入学式、卒業式 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 校内会議・校内委員会の記録 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 校外会議関係 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 学校日誌 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 指導要録（指導記録） 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 学習計画 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 出席簿 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 健康診断簿 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 学校医等執務記録 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 特別活動 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 教育実習 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 入学試験 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 給食 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 収入関係 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 特別支援教育就学奨励費交付金 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 高校無償化関係 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 教職員出勤簿・休暇簿 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 勤務時間関係 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属特別支援学校 教育職員の研修 人社・教育系事務課長 特別支援担当 2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 特別支援学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 卒業生台帳 人社・教育系事務課長 附属小学校担当 2022年度 2023/4/1 無期限 － 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 永久

附属学校 附属小学校 学校沿革史 人社・教育系事務課長 附属小学校担当 2022年度 2023/4/1 無期限 － 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 永久

附属学校 附属小学校 指導要録（学籍記録） 人社・教育系事務課長 附属小学校担当 2022年度 2023/4/1 20 2043/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄 学級数分

附属学校 附属小学校 入学式、卒業式 人社・教育系事務課長 附属小学校担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 校内会議・校内委員会の記録 人社・教育系事務課長 附属小学校担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 校外会議関係 人社・教育系事務課長 附属小学校担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 学校日誌 人社・教育系事務課長 附属小学校担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 指導要録（指導記録） 人社・教育系事務課長 附属小学校担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄 学級数分

附属学校 附属小学校 学習計画 人社・教育系事務課長 附属小学校担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄 学級数分

附属学校 附属小学校 出席簿 人社・教育系事務課長 附属小学校担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄 学級数分

附属学校 附属小学校 健康診断簿 人社・教育系事務課長 附属小学校担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 学校医等執務記録 人社・教育系事務課長 附属小学校担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 特別活動 人社・教育系事務課長 附属小学校担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 教育実習 人社・教育系事務課長 附属小学校担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 入学試験 人社・教育系事務課長 附属小学校担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 給食 人社・教育系事務課長 附属小学校担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 教職員出勤簿・休暇簿 人社・教育系事務課長 附属小学校担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 勤務時間関係 人社・教育系事務課長 附属小学校担当 2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属小学校 教育職員の研修 人社・教育系事務課長 附属小学校担当 2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 附属小学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 入学式、卒業式 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 校内会議・校内委員会の記録 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 校外会議関係 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 学校日誌 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 指導要録（学籍記録） 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄 学級数分
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 人社・教育系事務課（教育）

大分類 中分類

分類
法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等 備考保存期間満了時の措置保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間

附属学校 附属中学校 学習計画 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 出席簿 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 健康診断簿 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 学校医等執務記録 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 特別活動 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 教育実習 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 入学試験 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 給食 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 教職員出勤簿・休暇簿 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 校外会議関係 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 学校日誌 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 指導要録（指導記録） 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄 学級数分

附属学校 附属中学校 学習計画 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄 学級数分

附属学校 附属中学校 出席簿 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄 学級数分

附属学校 附属中学校 健康診断簿 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 学校医等執務記録 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 特別活動 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 教育実習 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 入学試験 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 給食 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 教職員出勤簿・休暇簿 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄 学年数分

附属学校 附属中学校 勤務時間関係 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属中学校 教育職員の研修 人社・教育系事務課長 附属中学校担当 2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 附属中学校 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 入園式、卒業式 教育学部事務ユニット長 園長 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 園長室 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 園内会議・園内委員会の記録 教育学部事務ユニット長 園長 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 園長室 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 園外会議関係 教育学部事務課長 園長 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 附属幼稚園 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 園日誌 教育学部事務課長 園長 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 附属幼稚園 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 出席簿 教育学部事務課長 教務主任 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 附属幼稚園 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 園医等執務記録 教育学部事務課長 養護教諭 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 附属幼稚園 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 教育実習 教育学部事務課長 園長 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 附属幼稚園 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 入園関係 教育学部事務課長 園長 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 附属幼稚園 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 教職員出勤簿・休暇簿 教育学部事務課長 園長 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 附属幼稚園 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属幼稚園 教育職員の研修 教育学部事務課長 研究主任 2022年度 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 園長室 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属学校事務室 附属学校に関する文書 人社・教育系事務課長 附属学校事務室 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 附属学校事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属学校事務室 学校基本調査 人社・教育系事務課長 附属学校事務室 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 附属学校事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属学校事務室 各種調査（学校基本調査を除く） 人社・教育系事務課長 附属学校事務室 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 附属学校事務室 人社・教育系事務課長 廃棄

附属学校 附属学校事務室 校務支援システム関係 人社・教育系事務課長 附属学校事務室 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 附属学校事務室 人社・教育系事務課長 廃棄
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