
別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 総務課

大分類 中分類

総務 総括 公印簿 総務ユニット長 文書調査 無期限 － 共有サーバー内 総務課長 永久

総務 規則 法令改正等の通知 総務ユニット長 法規 2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 規則 規則の制定改廃 総務ユニット長 法規 2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 訟務 損害賠償請求事件 総務ユニット長 法規 無期限 － 紙 総務課書庫 総務課長 永久

総務 会議・委員会 学長選考会議 総務ユニット長 総務 2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 役員会 総務ユニット長 総務 2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 教育研究評議会 総務ユニット長 総務 2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 経営協議会 総務ユニット長 総務 2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 部局長等連絡調整会議 総務ユニット長 総務 2011年度 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 文書管理 法人文書ファイル管理簿 総務ユニット長 文書調査 常用 常用 共有サーバー内 総務課長 永久

総務 業務システム 文書管理システム 総務ユニット長 常用 常用 個別業務システム 総務課長 永久

総務 業務システム 熊本大学職員録システム 総務ユニット長 常用 常用 個別業務システム 総務課長 永久

総務 総括 公印簿 総務ユニット長 文書調査 無期限 － 共有サーバー内 総務課長 永久

総務 規則 法令改正等の通知 総務ユニット長 法規 2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 規則 規則の制定改廃 総務ユニット長 法規 2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 訟務 損害賠償請求事件 総務ユニット長 法規 無期限 － 紙 総務課書庫 総務課長 永久

総務 会議・委員会 学長選考会議 総務ユニット長 総務 2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 役員会 総務ユニット長 総務 2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 教育研究評議会 総務ユニット長 総務 2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 経営協議会 総務ユニット長 総務 2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 部局長等連絡調整会議 総務ユニット長 総務 2012年度 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 文書管理 法人文書ファイル管理簿 総務ユニット長 文書調査 常用 常用 共有サーバー内 総務課長 永久

総務 業務システム 文書管理システム 総務ユニット長 常用 常用 個別業務システム 総務課長 永久

総務 業務システム 熊本大学職員録システム 総務ユニット長 常用 常用 個別業務システム 総務課長 永久

総務 総括 公印簿 総務ユニット長 文書調査 無期限 － 共有サーバー内 総務課長 永久

総務 規則 法令改正等の通知 総務ユニット長 法規 2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 規則 規則の制定改廃 総務ユニット長 法規 2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 訟務 損害賠償請求事件 総務ユニット長 法規 無期限 － 紙 総務課書庫 総務課長 永久

総務 会議・委員会 学長選考会議 総務ユニット長 総務 2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 役員会 総務ユニット長 総務 2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 教育研究評議会 総務ユニット長 総務 2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 経営協議会 総務ユニット長 総務 2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 部局長等連絡調整会議 総務ユニット長 総務 2013年度 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 情報公開・個人情報保護審査委員会 総務ユニット長 文書調査 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 儀式・行事 入学式 総務ユニット長 総務 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 儀式・行事 卒業式 総務ユニット長 総務 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 儀式・行事 名誉教授懇談会 総務ユニット長 総務 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 文書管理 法人文書ファイル管理簿 総務ユニット長 文書調査 常用 常用 共有サーバー内 総務課長 永久

総務 調査・統計 学校基本調査 総務ユニット長 文書調査 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 調査・統計 学校教員統計調査 総務ユニット長 文書調査 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 調査・統計 保有個人情報管理状況調査 総務ユニット長 文書調査 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 調査・統計 情報公開・個人情報に係る調査 総務ユニット長 文書調査 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 調査・統計 毎月勤労統計調査 総務ユニット長 文書調査 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 調査・統計 経済センサス活動調査 総務ユニット長 文書調査 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 調査・統計 各種調査 総務ユニット長 文書調査 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 情報公開 保有個人情報漏えい等事案 総務ユニット長 文書調査 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

保存期間満了時の措
置

備考保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間
分類

法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 総務課

大分類 中分類

保存期間満了時の措
置

備考保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間
分類

法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

総務 情報公開 情報公開・開示請求 総務ユニット長 文書調査 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 情報公開 個人情報・開示請求 総務ユニット長 文書調査 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 情報公開 情報公開・個人情報に係る通知・通達 総務ユニット長 文書調査 2013年度 2014/4/1 10 2024/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 業務システム 文書管理システム 総務ユニット長 常用 常用 個別業務システム 総務課長 永久

総務 業務システム 熊本大学職員録システム 総務ユニット長 常用 常用 個別業務システム 総務課長 永久

総務 総括 公印簿 総務ユニット長 文書調査 無期限 － 共有サーバー内 総務課長 永久

総務 規則 法令改正等の通知 総務ユニット長 法規 2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 規則 規則の制定改廃 総務ユニット長 法規 2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 訟務 損害賠償請求事件 総務ユニット長 法規 無期限 － 紙 総務課書庫 総務課長 永久

総務 会議・委員会 学長選考会議 総務ユニット長 総務 2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 役員会 総務ユニット長 総務 2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 教育研究評議会 総務ユニット長 総務 2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 経営協議会 総務ユニット長 総務 2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 部局長等連絡調整会議 総務ユニット長 総務 2014年度 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 情報公開・個人情報保護審査委員会 総務ユニット長 文書調査 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 儀式・行事 入学式 総務ユニット長 総務 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 儀式・行事 卒業式 総務ユニット長 総務 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 儀式・行事 名誉教授懇談会 総務ユニット長 総務 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 文書管理 法人文書ファイル管理簿 総務ユニット長 文書調査 常用 常用 共有サーバー内 総務課長 永久

総務 調査・統計 学校基本調査 総務ユニット長 文書調査 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 調査・統計 学校教員統計調査 総務ユニット長 文書調査 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 調査・統計 保有個人情報管理状況調査 総務ユニット長 文書調査 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 調査・統計 情報公開・個人情報に係る調査 総務ユニット長 文書調査 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 調査・統計 毎月勤労統計調査 総務ユニット長 文書調査 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 調査・統計 経済センサス活動調査 総務ユニット長 文書調査 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 調査・統計 各種調査 総務ユニット長 文書調査 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 情報公開 保有個人情報漏えい等事案 総務ユニット長 文書調査 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 情報公開 情報公開・開示請求 総務ユニット長 文書調査 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 情報公開 個人情報・開示請求 総務ユニット長 文書調査 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 情報公開 情報公開・個人情報に係る通知・通達 総務ユニット長 文書調査 2014年度 2015/4/1 10 2025/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 業務システム 文書管理システム 総務ユニット長 常用 常用 個別業務システム 総務課長 永久

総務 業務システム 熊本大学職員録システム 総務ユニット長 常用 常用 個別業務システム 総務課長 永久

総務 総括 公印簿 総務ユニット長 文書調査 2015年度 2016/4/1 無期限 － 共有サーバー内 総務課長 永久

総務 規則 法令改正等の通知 総務ユニット長 法規 2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 規則 規則の制定改廃 総務ユニット長 法規 2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 訟務 損害賠償請求事件 総務ユニット長 法規 2015年度 2016/4/1 無期限 － 紙 総務課書庫 総務課長 永久

総務 会議・委員会 学長選考会議 総務ユニット長 総務 2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 役員会 総務ユニット長 総務 2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 教育研究評議会 総務ユニット長 総務 2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 経営協議会 総務ユニット長 総務 2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 部局長等連絡調整会議 総務ユニット長 総務 2015年度 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 情報公開・個人情報保護審査委員会 総務ユニット長 文書調査 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 儀式・行事 入学式 総務ユニット長 総務 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 儀式・行事 卒業式 総務ユニット長 総務 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 儀式・行事 名誉教授懇談会 総務ユニット長 総務 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 文書管理 法人文書ファイル管理簿 総務ユニット長 文書調査 2015年度 2016/4/1 常用 常用 共有サーバー内 総務課長 永久
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 総務課

大分類 中分類

保存期間満了時の措
置

備考保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間
分類

法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

総務 調査・統計 学校基本調査 総務ユニット長 文書調査 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 調査・統計 学校教員統計調査 総務ユニット長 文書調査 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 調査・統計 保有個人情報管理状況調査 総務ユニット長 文書調査 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 調査・統計 情報公開・個人情報に係る調査 総務ユニット長 文書調査 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 調査・統計 毎月勤労統計調査 総務ユニット長 文書調査 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 調査・統計 経済センサス活動調査 総務ユニット長 文書調査 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 調査・統計 各種調査 総務ユニット長 文書調査 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 情報公開 保有個人情報漏えい等事案 総務ユニット長 文書調査 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 情報公開 情報公開・開示請求 総務ユニット長 文書調査 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 情報公開 個人情報・開示請求 総務ユニット長 文書調査 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 情報公開 情報公開・個人情報に係る通知・通達 総務ユニット長 文書調査 2015年度 2016/4/1 10 2026/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 業務システム 文書管理システム 総務ユニット長 2015年度 2016/4/1 常用 常用 個別業務システム 総務課長 永久

総務 業務システム 熊本大学職員録システム 総務ユニット長 2015年度 2016/4/1 常用 常用 個別業務システム 総務課長 永久

総務 総括 公印簿 総務課長 文書調査 2016年度 2017/4/1 無期限 － ファイルサーバー内 総務課長 永久

総務 規則 法令改正等の通知 総務課長 法規 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 規則 規則の制定改廃 総務課長 法規 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 訟務 損害賠償請求事件 総務課長 法規 2016年度 2017/4/1 無期限 － 紙 総務課書庫 総務課長 永久

総務 会議・委員会 学長選考会議 総務課長 総務 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 役員会 総務課長 総務 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 教育研究評議会 総務課長 総務 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 経営協議会 総務課長 総務 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 部局長等連絡調整会議 総務課長 総務 2016年度 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 情報公開・個人情報保護審査委員会 総務課長 法規 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 儀式・行事 入学式 総務課長 総務 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 儀式・行事 卒業式 総務課長 総務 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 文書管理 法人文書ファイル管理簿 総務課長 文書調査 2016年度 2017/4/1 常用 常用 ファイルサーバー内 総務課長 永久

総務 調査・統計 学校基本調査 総務課長 文書調査 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 調査・統計 学校教員統計調査 総務課長 文書調査 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 調査・統計 保有個人情報管理状況調査 総務課長 文書調査 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 調査・統計 情報公開・個人情報に係る調査 総務課長 法規 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 調査・統計 毎月勤労統計調査 総務課長 文書調査 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 調査・統計 経済センサス活動調査 総務課長 文書調査 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 調査・統計 各種調査 総務課長 文書調査 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 情報公開 保有個人情報漏えい等事案 総務課長 法規 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 情報公開 情報公開・開示請求 総務課長 法規 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 情報公開 個人情報・開示請求 総務課長 法規 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 情報公開 情報公開・個人情報に係る通知・通達 総務課長 法規 2016年度 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 業務システム 文書管理システム 総務課長 2016年度 2017/4/1 常用 常用 個別業務システム 総務課長 永久

総務 業務システム 熊本大学職員録システム 総務課長 2016年度 2017/4/1 常用 常用 個別業務システム 総務課長 永久

総務 総括 公印簿 総務課長 文書調査 2017年度 2018/4/1 無期限 － ファイルサーバー内 総務課長 永久

総務 規則 法令改正等の通知 総務課長 法規 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 規則 規則の制定改廃 総務課長 法規 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 訟務 損害賠償請求事件 総務課長 法規 2017年度 2018/4/1 無期限 － 紙 総務課書庫 総務課長 永久

総務 会議・委員会 学長選考会議 総務課長 総務 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 役員会 総務課長 総務 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 教育研究評議会 総務課長 総務 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 総務課

大分類 中分類

保存期間満了時の措
置

備考保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間
分類

法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

総務 会議・委員会 経営協議会 総務課長 総務 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 部局長等連絡調整会議 総務課長 総務 2017年度 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 情報公開・個人情報保護審査委員会 総務課長 法規 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 儀式・行事 入学式 総務課長 総務 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 儀式・行事 卒業式 総務課長 総務 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 文書管理 法人文書ファイル管理簿 総務課長 文書調査 2017年度 2018/4/1 常用 常用 ファイルサーバー内 総務課長 永久

総務 調査・統計 学校基本調査 総務課長 文書調査 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 調査・統計 学校教員統計調査 総務課長 文書調査 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 調査・統計 情報公開・個人情報に係る調査 総務課長 法規 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 調査・統計 毎月勤労統計調査 総務課長 文書調査 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 調査・統計 経済センサス活動調査 総務課長 文書調査 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 調査・統計 各種調査 総務課長 文書調査 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 情報公開 保有個人情報漏えい等事案 総務課長 法規 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 情報公開 情報公開・開示請求 総務課長 法規 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 情報公開 個人情報・開示請求 総務課長 法規 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 情報公開 情報公開・個人情報に係る通知・通達 総務課長 法規 2017年度 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 業務システム 文書管理システム 総務課長 2017年度 2018/4/1 常用 常用 個別業務システム 総務課長 永久

総務 業務システム 熊本大学職員録システム 総務課長 2017年度 2018/4/1 常用 常用 個別業務システム 総務課長 永久

総務 総括 総括 総務課長 法規 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 総括 総括 総務課長 総務 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 総括 公印簿 総務課長 文書調査 2018年度 2019/4/1 無期限 － ファイルサーバー内 総務課長 永久

総務 総括 国立大学協会 総務課長 総務 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 総括 国立大学法人総合損害保険 総務課長 総務 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 総括 後援名義 総務課長 総務 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 総括 公用車運転日誌 総務課長 総務 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 規則 法令改正等の通知 総務課長 法規 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 規則 規則の制定改廃 総務課長 法規 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 訟務 総括 総務課長 法規 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 訟務 損害賠償請求事件 総務課長 法規 2018年度 2019/4/1 無期限 － 紙 総務課書庫 総務課長 永久

総務 会議・委員会 学長選考会議 総務課長 総務 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 役員会 総務課長 総務 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 教育研究評議会 総務課長 総務 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 経営協議会 総務課長 総務 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 部局長等連絡調整会議 総務課長 総務 2018年度 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 情報公開・個人情報保護審査委員会 総務課長 法規 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 学外会議 総務課長 総務 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 儀式・行事 入学式 総務課長 総務 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 儀式・行事 卒業式 総務課長 総務 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 文書管理 総括 総務課長 文書調査 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 文書管理 法人文書ファイル管理簿 総務課長 文書調査 2018年度 2019/4/1 常用 常用 ファイルサーバー内 総務課長 永久

総務 文書管理 各種職員録 総務課長 文書調査 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 調査・統計 学校基本調査 総務課長 文書調査 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 調査・統計 情報公開・個人情報に係る調査 総務課長 法規 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 調査・統計 毎月勤労統計調査 総務課長 文書調査 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 調査・統計 経済センサス活動調査 総務課長 文書調査 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 調査・統計 各種調査 総務課長 文書調査 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 総務課

大分類 中分類

保存期間満了時の措
置

備考保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間
分類

法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

総務 情報公開 総括 総務課長 法規 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 情報公開 保有個人情報漏えい等事案 総務課長 法規 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 情報公開 情報公開・開示請求 総務課長 法規 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 情報公開 個人情報・開示請求 総務課長 法規 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 情報公開 情報公開・個人情報に係る通知・通達 総務課長 法規 2018年度 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 郵便 特殊郵便物受付簿 総務課長 文書調査 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 郵便 郵便切手等受払簿 総務課長 文書調査 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 郵便 郵便発送簿 総務課長 文書調査 2018年度 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 業務システム 文書管理システム 総務課長 2018年度 2019/4/1 常用 常用 個別業務システム 総務課長 永久

総務 業務システム 熊本大学職員録システム 総務課長 2018年度 2019/4/1 常用 常用 個別業務システム 総務課長 永久

総務 総括 総括 総務課長 総務 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 総括 公印簿 総務課長 文書調査 2019年度 2020/4/1 無期限 － ファイルサーバー内 総務課長 永久

総務 総括 国立大学協会 総務課長 総務 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 総括 国立大学法人総合損害保険 総務課長 総務 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 総括 後援名義 総務課長 総務 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 総括 公用車運転日誌 総務課長 総務 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 学長選考会議 総務課長 総務 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 役員会 総務課長 総務 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 教育研究評議会 総務課長 総務 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 経営協議会 総務課長 総務 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 部局長等連絡調整会議 総務課長 総務 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 学外会議 総務課長 総務 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 儀式・行事 入学式 総務課長 総務 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 儀式・行事 卒業式 総務課長 総務 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 文書管理 総括 総務課長 文書調査 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 文書管理 法人文書ファイル管理簿 総務課長 文書調査 2019年度 2020/4/1 常用 常用 ファイルサーバー内 総務課長 永久

総務 文書管理 各種職員録 総務課長 文書調査 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 調査・統計 学校基本調査 総務課長 文書調査 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 調査・統計 学校教員統計調査 総務課長 文書調査 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 調査・統計 毎月勤労統計調査 総務課長 文書調査 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 調査・統計 経済センサス活動調査 総務課長 文書調査 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 調査・統計 各種調査 総務課長 文書調査 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 郵便 特殊郵便物受付簿 総務課長 文書調査 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 郵便 郵便切手等受払簿 総務課長 文書調査 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 郵便 郵便発送簿 総務課長 文書調査 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 業務システム 文書管理システム 総務課長 2019年度 2020/4/1 常用 常用 個別業務システム 総務課長 永久

総務 業務システム 熊本大学職員録システム 総務課長 2019年度 2020/4/1 常用 常用 個別業務システム 総務課長 永久

総務 会議・委員会 情報公開・個人情報保護審査委員会 総務課長 法規 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 総括 総括 総務課長 法規 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 訟務 総括 総務課長 法規 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 情報公開 総括 総務課長 法規 2019年度 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 規則 規則の制定改廃 総務課長 法規 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 情報公開 個人情報・開示請求 総務課長 法規 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 情報公開 情報公開・開示請求 総務課長 法規 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 調査・統計 情報公開・個人情報に係る調査 総務課長 法規 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 情報公開 情報公開・個人情報に係る通知・通達 総務課長 法規 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

5



別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 総務課

大分類 中分類

保存期間満了時の措
置

備考保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間
分類

法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

総務 訟務 損害賠償請求事件 総務課長 法規 2019年度 2020/4/1 無期限 － 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 情報公開 保有個人情報漏えい事案等 総務課長 法規 2019年度 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 規則 法令改正等の通知 総務課長 法規 2019年度 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 総括 総括 総務課長 総務 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 総括 公印簿 総務課長 文書調査 2020年度 2021/4/1 無期限 － ファイルサーバー内 総務課長 永久

総務 総括 国立大学協会 総務課長 総務 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 総括 国立大学法人総合損害保険 総務課長 総務 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 総括 後援名義 総務課長 総務 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 総括 公用車運転日誌 総務課長 総務 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 総括 新型コロナウィルス関係 総務課長 総務 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 移管
歴史的緊急事態関

係

総務 会議・委員会 学長選考会議 総務課長 総務 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 役員会 総務課長 総務 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 教育研究評議会 総務課長 総務 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 経営協議会 総務課長 総務 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 部局長等連絡調整会議 総務課長 総務 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 学外会議 総務課長 総務 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 事務部課長会議 総務課長 総務 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 議題等提出届 総務課長 総務 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 儀式・行事 入学式 総務課長 総務 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 儀式・行事 卒業式 総務課長 総務 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 儀式・行事 名誉教授懇談会 総務課長 総務 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 儀式・行事 部局長等懇談会 総務課長 総務 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 文書管理 総括 総務課長 文書調査 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 文書管理 法人文書ファイル管理簿 総務課長 文書調査 2020年度 2021/4/1 常用 常用 ファイルサーバー内 総務課長 永久

総務 文書管理 各種職員録 総務課長 文書調査 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 調査・統計 学校基本調査 総務課長 文書調査 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 調査・統計 毎月勤労統計調査 総務課長 文書調査 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 調査・統計 経済センサス活動調査 総務課長 文書調査 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 調査・統計 各種調査 総務課長 文書調査 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 郵便 特殊郵便物受付簿 総務課長 文書調査 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 郵便 郵便切手等受払簿 総務課長 文書調査 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 郵便 郵便発送簿 総務課長 文書調査 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 業務システム 文書管理システム 総務課長 2020年度 2021/4/1 常用 常用 個別業務システム 総務課長 永久

総務 業務システム 熊本大学職員録システム 総務課長 2020年度 2021/4/1 常用 常用 個別業務システム 総務課長 永久

総務 会議・委員会 情報公開・個人情報保護審査委員会 総務課長 法規 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 総括 総括 総務課長 法規 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 訟務 総括 総務課長 法規 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 情報公開 総括 総務課長 法規 2020年度 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 規則 規則の制定改廃 総務課長 法規 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 情報公開 個人情報・開示請求 総務課長 法規 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 情報公開 情報公開・開示請求 総務課長 法規 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 調査・統計 情報公開・個人情報に係る調査 総務課長 法規 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 情報公開 情報公開・個人情報に係る通知・通達 総務課長 法規 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 訟務 損害賠償請求事件 総務課長 法規 2020年度 2021/4/1 無期限 － 紙 総務課書庫 総務課長 永久

総務 情報公開 保有個人情報漏えい事案等 総務課長 法規 2020年度 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 規則 法令改正等の通知 総務課長 法規 2020年度 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 総務課

大分類 中分類

保存期間満了時の措
置

備考保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間
分類

法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

総務 総括 総括 総務課長 総務 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 総括 公印簿 総務課長 文書調査 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 ファイルサーバー内 総務課長 廃棄

総務 総括 国立大学協会 総務課長 総務 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 総括 国立大学法人総合損害保険 総務課長 総務 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 総括 後援名義 総務課長 総務 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 総括 公用車運転日誌 総務課長 総務 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 総括 部局長等選考 総務課長 総務 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 総括 新型コロナウィルス関係 総務課長 総務 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 移管
歴史的緊急事態関

係

総務 総括 予診票（大学拠点接種） 総務課長 総務 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 学長選考会議 総務課長 総務 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 役員会 総務課長 総務 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 教育研究評議会 総務課長 総務 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 経営協議会 総務課長 総務 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 部局長等連絡調整会議 総務課長 総務 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 学外会議 総務課長 総務 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 事務部課長会議 総務課長 総務 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 議題等提出届 総務課長 総務 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 儀式・行事 入学式 総務課長 総務 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 儀式・行事 卒業式 総務課長 総務 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 儀式・行事 名誉教授懇談会 総務課長 総務 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 儀式・行事 部局長等懇談会 総務課長 総務 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 文書管理 総括 総務課長 文書調査 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 文書管理 法人文書ファイル管理簿 総務課長 文書調査 2021年度 2022/4/1 常用 常用 ファイルサーバー内 総務課長 永久

総務 文書管理 各種職員録 総務課長 文書調査 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 調査・統計 学校基本調査 総務課長 文書調査 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 調査・統計 学校教員統計調査 総務課長 文書調査 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 調査・統計 毎月勤労統計調査 総務課長 文書調査 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 調査・統計 各種調査 総務課長 文書調査 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 郵便 特殊郵便物受付簿 総務課長 文書調査 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 郵便 郵便切手等受払簿 総務課長 文書調査 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 郵便 郵便発送簿 総務課長 文書調査 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 業務システム 文書管理システム 総務課長 2021年度 2022/4/1 常用 常用 個別業務システム 総務課長 永久

総務 業務システム 熊本大学職員録システム 総務課長 2021年度 2022/4/1 常用 常用 個別業務システム 総務課長 永久

総務 会議・委員会 情報公開・個人情報保護審査委員会 総務課長 法規 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 総括 総括 総務課長 法規 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 訟務 総括 総務課長 法規 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 情報公開 総括 総務課長 法規 2021年度 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 規則 規則の制定改廃 総務課長 法規 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 情報公開 個人情報・開示請求 総務課長 法規 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 情報公開 情報公開・開示請求 総務課長 法規 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 調査・統計 情報公開・個人情報に係る調査 総務課長 法規 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 情報公開 情報公開・個人情報に係る通知・通達 総務課長 法規 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 情報公開 保有個人情報漏えい事案等 総務課長 法規 2021年度 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 規則 法令改正等の通知 総務課長 法規 2021年度 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 総括 総括 総務課長 総務 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 総括 公印簿 総務課長 文書調査 2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 ファイルサーバー内 総務課長 廃棄
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別記様式第1号（第3条関係） 法人文書ファイル管理簿 総務課

大分類 中分類

保存期間満了時の措
置

備考保存期間の起算日 保存期間満了日 媒体の種別 保存場所 現文書管理者保存期間
分類

法人文書ファイル名（小分類） 作成・取得時の文書管理者 作成者及び管理担当 作成・取得年度等

総務 総括 国立大学協会 総務課長 総務 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 総括 国立大学法人総合損害保険 総務課長 総務 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 総括 後援名義 総務課長 総務 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 総括 公用車運転日誌 総務課長 総務 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 総括 部局長等選考 総務課長 総務 2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 総括 新型コロナウィルス関係 総務課長 総務 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 移管
歴史的緊急事態関
係

総務 総括 予診票（大学拠点接種） 総務課長 総務 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 学長選考・監察会議 総務課長 総務 2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 役員会 総務課長 総務 2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 教育研究評議会 総務課長 総務 2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 経営協議会 総務課長 総務 2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 部局長等連絡調整会議 総務課長 総務 2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 学外会議 総務課長 総務 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 事務部課長会議 総務課長 総務 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 会議・委員会 議題等提出届 総務課長 総務 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 儀式・行事 入学式 総務課長 総務 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 儀式・行事 卒業式・修了式 総務課長 総務 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 儀式・行事 名誉教授懇談会 総務課長 総務 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 儀式・行事 部局長等懇談会 総務課長 総務 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 文書管理 総括 総務課長 文書調査 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 文書管理 法人文書ファイル管理簿 総務課長 文書調査 2022年度 2023/4/1 常用 常用 ファイルサーバー内 総務課長 永久

総務 文書管理 各種職員録 総務課長 文書調査 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 調査・統計 学校基本調査 総務課長 文書調査 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 調査・統計 学校教員統計調査 総務課長 文書調査 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄 ４年毎に1回

総務 調査・統計 毎月勤労統計調査 総務課長 文書調査 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 調査・統計 各種調査 総務課長 文書調査 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 郵便 特殊郵便物受付簿 総務課長 文書調査 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 郵便 郵便切手等受払簿 総務課長 文書調査 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 郵便 郵便発送簿 総務課長 文書調査 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 業務システム 文書管理システム 総務課長 2022年度 2023/4/1 常用 常用 個別業務システム 総務課長 永久

総務 業務システム 熊本大学職員録システム 総務課長 2022年度 2023/4/1 常用 常用 個別業務システム 総務課長 永久

総務 会議・委員会 情報公開・個人情報保護審査委員会 総務課長 法規 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 総括 総括 総務課長 法規 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 訟務 総括 総務課長 法規 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 情報公開 総括 総務課長 法規 2022年度 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 規則 規則の制定改廃 総務課長 法規 2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 情報公開 個人情報・開示請求 総務課長 法規 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 情報公開 情報公開・開示請求 総務課長 法規 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 調査・統計 情報公開・個人情報に係る調査 総務課長 法規 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 情報公開 情報公開・個人情報に係る通知・通達 総務課長 法規 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 情報公開 保有個人情報漏えい事案等 総務課長 法規 2022年度 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄

総務 規則 法令改正等の通知 総務課長 法規 2022年度 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 総務課書庫 総務課長 廃棄
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